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RESPONSABLE DEL
PROCESO

Gestion Financiera

Profesional Universitario Gestiéon Contable y Presupuestal — Profesional Universitario

TIPO DE PROCESO

De Apoyo

Mantener alto grado de control con la gestion, el uso y la aplicacion de los recursos

OBJETIVO financieros, con la generacién de informacién para entes de control y toma de
decisiones, por parte de la Alta Direccion.
Inicia con la elaboracion de presupuestos y la programacion del manejo de recursos
ALCANCE financieros y finaliza con la entrega de reportes e informes periédicos. Incluye cierres
contables y financieros.
PARTES CIiCLO PARTES
INTERESADAS ENTRADAS ACTIVIDADES PHVA SALIDAS INTERESADAS
Directrices estratégicas
Plan de Accién Ident_lflcar
necesidades
Todos los Procesos Plan de Compras de las areas y P Proyecto de Junta directiva
formular el Presupuesto
Plan de Inversiones pres_uplfesto
Institucional
Plan de mercadeo
Gestionar
Provecto de bacié Presupuesto
Junta directiva y aprobacion P aprobado para | Todos los Procesos
Presupuesto aprobado ante el la vigencia
COMFIS g
Estudios de
Conveniencia y Expedicion de
Oportunidad Certificados Certificado de
Cargo Responsable o de H Disponibilidad | Cargo Responsable
Autorizados Documentos que Disponibilidad Presupuestal o Autorizado
generen compromisos | Presupuestal (CDP)
de posibles (CDP)
erogaciones
Contratos E():(th(ijfiiii::oie Certificados de
Cargo Responsable o . Registro Cargo Responsable
\ Documentos que de Registro H .
Autorizado . Presupuestal o Autorizado
generen compromisos Presupuestal (RP)
de posibles (RP)
erogaciones
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PARTES CICLO PARTES
INTERESADAS S e A I INTERESADAS
Facturas
Informes de
Supervision
Informes de
transferencias . Documento de
Realizar Ei .
. s . jecucion .
- Ejecucion Profesional
Cargo Responsable o Nominas Presupuestal H Presupuestal, universitario gestion
Autorizado F:a Causacion financie?a
Actos administrativos Cau);acién Orden de
Pago (COP)
Documentos que
generen compromisos
de posibles
erogaciones
Boletines de Tesoreria
Distribuidores de Prpfespngl
Loteria . . . U_nlver5|tar|o
Movimientos diarios de Realizar Recibos de Gestion Contable y
Entidades Bancos . ;:;ng;zt)g; gfes H Caja Presupuestal
Cuotapartistas Extractos bancarios de ingreso Notas Crédito Entes de Control
Entidades Bancarias
Cliente Interno o
. Externo
Profesional Proaramar
Universitario Gestion Documentos para 9 Soportes de .
todos los H Profesional
Contable y pagos (OP) pago Uni N
Presupuestal pagos _n,|verS|tar|o
Gestion Contable y
Presupuestal
Reali Profesional
. . . ?.a |z.ar Boletin de Universitario
Entidades bancarias Extractos Bancarios conciliaciones H . .
bancarias Tesoreria Gestion Contable y
Presupuestal
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PARTES CicLO PARTES
INTERESADAS ENTRADAS ACTIVIDADES PHVA SALIDAS INTERESADAS
Profesional
universitario gestiéon Boletines de Tesoreria
financiera
. Informe de Todos los procesos
Consolidar . >
Profesional Ejecucion Presupuesto informacion ejecucion N
. o . . ‘. H presupuestal Junta Directiva
universitario gestion de ejecucion inaresos
contable y presupuestal 9 y
. egresos Entes de Control
presupuestal Informes de cierre
) loteria
Area comercial
Liquidacion sorteos Entes de Control
Recaudos
Solicitud Acuerdos de Reqistros Proceso,
Pago 9 DISTRIBUCION Y
Proceso Gesti I Contables SORTEO
DISTRIBUCION Y Pagos realizados e:alrct,;‘raar ) H
SORTEO Indicador Proceso GESTION
Estados de cuentas FINANCIERA
Deudores
Conciliacion de cartera Morosos Distribuidores
Proceso'
DISTRIBUCION Y
SORTEO Profesional
] Informes Universitario
Proceso GESTION Validar Financieros Gestion Contable y
FINANCIERA’ Todos los registros de informacion H Presupuestal
Proceso GESTION ingresos y gastos financiera Estados
HUMANA generada Financieros Junta Directiva
Proceso GESTION Gerencia
DE LA
INFRAESTRUCTURA
Formatos
CHIP
. . Formatos SIA Entes de Control
Profesional . . Realizar
Universitario Gestion Informes Financieros inf
Contable c:)l:ltc; rbnl‘:ss H Declaraciones Junta Directiva
y Estados Financieros . esy de Impuestos
Presupuestal financieros .
Comunidad
Medios
Magnéticos
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PARTES CICLO PARTES
INTERESADAS S ACTIVIDADES | o s | SALIDAS INTERESADAS
Estados
Financieros
Indicadores
) Verificar los Acciones de )
Proceso GESTION Resultados obtenidos resultados Vv mejora Proceso GESTION
FINANCIERA del proceso obtenidos vs documentadas FINANCIERA
los planeados
) Evaluar la Acciones de )
Proceso GESTION Acciones de mejora eficacia de las A mejora con Proceso GESTION
FINANCIERA documentadas acciones seguimiento ESTRATEGICA
tomadas y/o cierre

REQUISITOS PARTES INTERESADAS PERTINENTES AL PROCESO:

1ISO 9001:2015

MIPG - V4

Normatividad Legal

4.1 Comprension de la Organizacién

y de su Contexto

4.2 Comprension de las Necesidades
y Expectativas de las Partes

Interesadas

5.3 Roles, responsabilidades y

autoridades

6. Planificacion

7.1 Recursos

9. Evaluacién del Desempefio

10. Mejora

PARA LOS RESULTADOS

COMUNICACION

Dimension INFORMACION Y

Dimension DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO Y PLANEACION

Dimension GESTION CON VALOR

Dimensiéon CONTROL INTERNO

CONTROL DE CAMBIOS (Referencia)

Se moadifica, la versién del documento con el fin de modificar las siguientes actividades:
e 15/08/025 Se actualizan los responsables del proceso




