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1. IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

| item | Descripcion |
INombre del instrumento||Plan Institucional de Archivos — PINAR |
[Entidad |IEMSA — Loteria de Manizales |
\Naturaleza juridica HEmpresa Industrial y Comercial del Estado \
IMarco de referencia  [[Ley 594 de 2000 — MIPG — FURAG |
IResponsable |Area Administrativa / Gestién Documental |
\Aprobacién HComité Institucional de Gestion y Desempeﬁo\

2. MARCO ESTRATEGICO Y ARTICULACION INSTITUCIONAL
2.1 Articulacién con el MIPG

El PINAR se integra al Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG, especificamente
a:

e Dimensién 5: Informacién y Comunicacion 1
e Politica de Gestion Documental y Archivos

El PINAR constituye un instrumento de planeacién que apoya:
Control interno
Transparencia

Gestién del conocimiento
Gobierno digital

[ )
[ )
[ )
[ )
2.2 Articulaciéon con el FURAG
El PINAR esta articulado con la Politica de Gestion Documental asi:

e Planeacion archivistica
e Implementacion de instrumentos
e Seguimiento, evaluacion y mejora continua de la gestion documental.

2.3 Enfoque EMSA
Dado que EMSA es una Empresa Industrial y Comercial del Estado, el PINAR considera:

Procesos misionales comerciales

[ ]
e Gestion contractual y financiera
e Informacion sensible y reservada
e Obligaciones de control fiscal y auditoria
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3. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de Colombia — Art. 15y 74

Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos

Decreto 1080 de 2015

Decreto 1499 de 2017 — MIPG

Acuerdos del Archivo General de la Nacion
Lineamientos Funcién Publica — Gestiéon Documental
Manual Operativo del MIPG

4. DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO INSTITUCIONAL
4.1 Estado actual de la gestién documental
Se realiza un diagnostico archivistico que permita identificar:

o Estado de los archivos de gestion, central e historico
e Nivel de implementacion de instrumentos archivisticos
o Capacidades técnicas, humanas y tecnoldgicas
e Riesgos documentales

4.2 Problematicas identificadas 2
Como resultado del diagnéstico se identifican las siguientes situaciones:

Instrumentos archivisticos desactualizados o incompletos
Acumulaciéon documental

Debilidades en documentos electrénicos

Ausencia o debilidad de indicadores archivisticos.

Bajo nivel de apropiacion institucional de la gestion documental.

5. OBJETIVOS DEL PINAR
5.1 Objetivo general

Planificar, fortalecer y mejorar la gestion documental y archivistica de EMSA — Loteria de
Manizales, garantizando el cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, el MIPG y los
lineamientos de la Funcion Publica.

5.2 Objetivos especificos

e Implementar y actualizar los instrumentos archivisticos
e Garantizar la organizacion, conservacion y acceso a la informacién
e Integrar la gestién documental a los procesos institucionales
o Fortalecer la cultura archivistica
o Contribuir al mejoramiento del desemperio institucional en el FURAG.
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6. PROGRAMAS DEL PINAR
6.1 Programa 1 — Planeacion y Organizacién Documental
Actividades:

e Actualizacién de TRD y CCD

o Aplicacion de inventarios documentales

e Transferencias documentales

¢ Eliminaciones documentales autorizadas

Indicador:
% de instrumentos archivisticos implementados

6.2 Programa 2 — Gestién de Documentos Electrénicos
Actividades:

e Lineamientos para documentos electronicos

e Articulacién con sistemas de informacion

» Digitalizacion con valor archivistico 3
e Seguridad y acceso a la informacion

Indicador:
% de documentos electronicos gestionados conforme a norma

6.3 Programa 3 — Conservacién y Preservaciéon Documental

Actividades:

Diagnostico de conservacion
Plan de prevencion de riesgos
Condiciones ambientales
Conservacion preventiva

Indicador:
% de fondos documentales con medidas de conservacion

6.4 Programa 4 — Fortalecimiento Institucional y Cultura Archivistica
Actividades:

e Capacitaciéon a funcionarios

e Sensibilizacion institucional

e Asignacion de responsables documentales
e Articulacion con Control Interno
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Indicador:

s _PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

EMSA — LOTERIA DE MANIZALES
Vigencia: 2026-2027

% de servidores capacitados en gestion documental

7. CRONOGRAMA Y RESPONSABLES

| Actividad || Responsable | Periodo |
\Actualizacic')n TRD HGestién DocumentaIHAnuaI \
[Transferencias  |[Dependencias |Semestrall
ICapacitacion |Talento Humano  ||Anual |
\Seguimiento PINARHComité MIPG HTrimestraI\

8. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Plan Institucional de Archivos de EMSA — Loteria de Manizales se consolida como un

Seguimiento anual del PINAR

Reporte al Comité Institucional de Gestion y Desempefio
Ajustes segun resultados del FURAG

Generacion de evidencias

(@)

icontec

SC-2000034

instrumento estratégico que fortalece la gestion institucional, mejora el desempefio en el
FURAG y garantiza el cumplimiento del MIPG y la Ley General de Archivos.

Proyectado: YULI PAOLA MARIN LOAIZA
Profesional Universitario
Gestion Administrativa

Elaboro: mchv
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