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ACUERDO NRO. 008 DE 2024

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION INTERNO DE LA
EMPRESA MUNICIPAL PARA LA SALUD -EMSA'Y SE DEROGAN LOS ACUERDOS No. 007-2015 Y
006-2016"

La Junta Directiva de la Empresa Municipal para la Salud- EMSA, en ejercicio de las facultades
conferidas por el articulo 19, literales a, ¢, del Acuerdo No 0607 del 25 de mayo de 2005, del H. Concejo
de Manizales; articulo 50, literales a, e, del Acuerdo 005 del 19 de agosto de 2005 emanado de la misma
Junta Directiva, en concordancia con los articulos 68 y 93, de la Ley 489 de 1998 y,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 93 de la ley 1474 de 2011 que modificé el articulo 14 de la Ley 1150
de 2007; se establecit que “Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de
Economia Mixia en las que el Estado fenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus
filieles y las Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayonitaria del Estado superior al
cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, con excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el
sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados requlados, caso en el cual se regiran
por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales,
sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley. Se exceptiian los conlratos de ciencia y
tecnologia, que se regiran por la Ley - de 1990 y las disposiciones nommativas existentes.”

Que el Decreto 1082 de 2015 es un decreto compilatorio de normas reglamentarias preexistentes,
deroga el Decrefo 1510 de 2013 de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.1.1. del Decreto 1082
de 2015; el cual, no introduce modificaciones a las normas que se encontraban vigenfes y eran
aplicables a cada materia y por lo mismo no comporta un cambio de reglamentacion. En cuanto al ambito
del Decreto 1082 de 2015 aplicacion en el articulo 2.1.1.2 se hizo referencia a que aplica a las entidades
?que conforman el sector administrativo y rige para todo el territorio nacional. f‘
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Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece, que la funcion administrativa se
desarrolla con fundamento en principios tales como igualdad, moralidad, imparcialidad, eficacia,
economia, claridad y publicidad, transparencia y responsabilidad.

El articulo 336 de la Constitucion Politica, consagra que ningtin monopolio podréa establecerse sino como
arbitrio rentistico, con una finalidad de interés publico o social y en virtud de la ley. Asi mismo, que las
rentas obtenidas en el monopolio de los juegos de suerte y azar estaran destinadas exclusivamente a los
servicios de salud.

La Empresa Municipal para la Salud, es una Empresa Industrial y Comercial del Estado, del orden
Municipal, que desarrolla su actividad en el mercado monopolistico de los Juegos de Suerte y Azar,
especialmente loteria, regulado por la ley 643 de 2001, y demés normas vigentes relacionadas con la
contratacion estatal. P

Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 90 de la ley 489 de 1998, corresponde a las juntas directivas
de las Empresas Industriales y comerciales del Estado, formular la politica general de la Empresa, asi
como controlar y verificar el funcionamiento general de la organizacion.

Que de acuerdo a lo establecido en el acuerdo No, 0607 del 25 de mayo de 2005, son funciones entre
otras de la junta directiva articulo 19 literal ¢) Elaborar, modificar y adoptar los estatutos intemos,
reglamentos generales y especiales de las operaciones de la Empresa.

Que se hace necesario derogar el Manual de Contratacion que actualmente rige en La Empresa
Municipal para la Salud, adoptado mediante el acuerdo 007-2015 y modificado por el acuerdo 006-2016,
con el fin de adoptar un nuevo manual conforme a las reglas y procedimientos para la contratacion de
bienes y servicios y que se ajuste a las nuevas disposiciones normativas en materia de contratacion
Publica que rija para entidades estatales exceptuadas del estatuto general de contratacion. g’-
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Que la Junta Directiva de la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, en sesion de fecha 19 de
noviembre de 2024, tal como consta en Acta No. 009, aprob6 la adopcion del nuevo manual de
Contratacion y la derogatorio de los acuerdos 007-2015 y 006-2015.

En mérito de lo expuesto,
ACUERDA

CAPITULO |
DISPOCISIONES GENERALES

ARTICULO 1. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones del presente reglamento de contratacion se
aplicaran a todos los procedimientos de contratacion que adelantes las distintas areas o dependencias
de la Empresa Municipal para la Salud para el desarrollo y cumplimiento de su objeto social, asi como
sus actividades conexas y directamente relacionadas con estas.

PARAGRAFO PRIMERO. Por estar sometidos a disposiciones o reglas especiales, no se aplicaran las
disposiciones del presente manual en todo lo relacionado con:

A) Contratos de aprendizaje y convenios de practica empresarial.

B) Aquellos en que la Empresa Municipal para la Salud deba adherirse a los términos o condiciones
fijadas por el otro extremo contractual.

C) Los contratos de colaboracion o asociaciones empresariales de conformidad con las leyes que

rijan la materia.

D) Los de servicios publicos.

E) Los actos o contratos que se ejecuten con recursos de la caja menor.

F) Los contratos o convenios internacionales.

ARTICULO 2. REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE A LA EMPRESA MUNICIPAL PARA LA
SALUD- EMSA. Los contratos que celebre la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, se sujetaran a las
normas propias del derecho privado contenidas en los Codigos Civil y de Comercio, y a las normas f
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especiales dispuestas para cada contrato en particular, en virtud del principio de la Autonomia de la
Voluntad.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION. En aplicacion del articulo 13 de la Ley
1150 de 2007, la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, dara estricto cumplimiento a los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad a que se refiere el articulo
209 de la Constitucién Politica; a los contenidos en la demas normatividad aplicable, como libertad de
empresa, libertad de competencia, buena fe y autonomia de la voluntad, a los principios de la buena
administracion como son: Competitividad, productividad y rentabilidad; y al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades contenido en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 128 de 1976, el decreto 1082 de 2015, ley 1801 de 2016, ley 2097 de 2021 y las
normas que las modifiquen o complementen. En consecuencia, se deberan tener en cuenta los
contenidos de estos principios.

a) Igualdad. Los interesados, oferentes y contratistas tendran los mismos derechos y recibiran igual trato
por parte de la Empresa.

b) Moralidad. En todas las actuaciones contractuales los servidores piblicos de la Empresa, buscaran el
cumplimiento de los fines propios de su objeto social, la plena satisfaccion del interés general y el
acatamiento de las normas a las cuales se encuentran sometidas.

¢) Eficacia. Los servidores publicos de la Empresa, deberan actuar con miras a la obtencion de las
metas y objetivos propuestos, sin dejar de lado la oportunidad, utilidad y efectividad de la actividad de la
Empresa

d) Economia y celeridad. Los servidores plblicos de la Empresa, actuaran de forma que los tramites
contractuales sean lo menos oneroso posible, de tal manera que sdlo se realicen las etapas y
/ procedimientos estrictamente indispensables. f
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e) Imparcialidad. Los servidores piblicos de la Empresa, daran igual frato y oportunidades a
todos los interesados, oferentes y contratistas, y las decisiones que se adopten. Sélo deberan favorecer
el cumplimiento de los fines propios de su objeto social, asi como la plena satisfaccion del interés general
y no de un interesado, oferente o contratista en particular.

f) Publicidad. Las actuaciones de los servidores plblicos de la Empresa, seran de publico conocimiento,
y cualquier interesado podra obtener a su costa copia de las mismas, salvo que exista norma de rango
legal que imponga reserva sobre alguna actuacion en particular. La publicidad se garantizara a través de
medios electronicos y los demés idoneos para el cumplimiento del fin propuesto.

j) Planeacion. Las actuaciones contractuales de la Empresa obedeceran a los procedimientos
dispuestos para la escogencia de los diferentes contratistas.

k) Libertad de competencia. Los servidores publicos de la Empresa buscaran incentivar la libre
competencia entre los interesados, oferentes y contratistas, evitando practicas restrictivas o limitativas de
la competencia.

) Libertad de empresa. En virtud de este principio, la Empresa podra realizar actividades economicas
para la produccion e intercambio de bienes y servicios dirigidos a la obtencion de un beneficio o
ganancia.

m) Buena fe. Los contratos deberén ser ejecutados de buena fe y esta operara en toda la actuacion
contractual con la conviccion de que se obra de manera correcta, y con el &nimo de cooperacion
reciproca entre las partes, de tal manera que las partes estaran obligadas no sélo a lo dispuesto en los
documentos contractuales, sino a todo aquello que se desprenda de la naturaleza de las obligaciones
contraidas, o que por ley pertenecen a ellas.

n) Autonomia de la voluntad. La actuacion contractual de la Empresa se regira por la autonomia de la

voluntad, de tal manera que, en la determinacion del tipo de contrato a celebrar, y del contenido del
tqismo, la Empresa y los contratistas tendran la libertad que otorga esta autonomia. #

@ Calie S1C Carrera 1SB Barrio La Asuncidn

Manizales, Colombia
e o n Linea de Atencién al Cliente 018000188057 Mz.
PBX: (606) 8928057
'S =), emsa loteri Id(‘ maniz \l Pgmail.com AManizoles
Gh www loteriademanizales.com = notificacionesjudiciale H teriademanizales.com ol cxlimt w

SiL

(@)
E |
it

A 2

C



‘M

o

LOTERiA®:’ © Wt
MANIZALES e A\

PARA CAMADLA MAY QUE COMPRARLA

0) Competitividad. La Empresa buscara en su gestion contractual la capacidad inmediata y futura para
disefiar, producir y vender sus productos con atributos que logren formar un paquete mas atractivo que el
de productos similares ofrecidos por los competidores.

p) Productividad. Los servidores plblicos de la Empresa en su acfividad contractual aplicaran el
conocimiento, la cooperacion interinstitucional y el mejoramiento continuo de sus procesos.

q) Rentabilidad. La Empresa tendra en cuenta que, como resultado de su actividad contractual, la
explotacion, administracion y operacion del negocio monopolistico habra de tender a generar mayores
rendimientos para satisfacer el fin Gltimo o teleologico de la ley, como lo es obtencion de recursos para la
salud.

ARTICULO 4. PLANEACION PRECONTRACTUAL.

En los procedimientos para la escogencia de oferentes que realice la Empresa Municipal para la Salud-
Emsa, se observaran las siguientes reglas:

1. Se elaborara el Plan Anual de Compras de la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, el cual
integrara las contrataciones proyectadas para la correspondiente vigencia fiscal. Para tal efecto, se
coordinara entre las diferentes areas de la entidad, el desarrollo de los planes y programas de cada una.
Este Plan anual de Compras podra ser modificado de acuerdo con las necesidades y requerimientos de
la Empresa, en todo caso el Plan de Compras estara sujeto al Presupuesto General de Gastos de Emsa,
de la vigencia correspondiente.

2. La dependencia o area encargada realizara los estudios de conveniencia y oportunidad de la
contratacion, los cuales contendran como elementos descritos dentro del presente manual de

/;contratacién.f

@ Calle S1C Carrera 15B Barrio La Asuncion

Manizales, Colombia n Linea de Atencién al Cliente 018000188057 Mz'

- 928057

PEX: (600) 892805 £ emsa loteriademaniz nlm. pgmail.com Manizoles g
;;.:'}l' www.loteriademanizales.com .""j notificacionesjudiciales@loteriademanizales com Y Y

ALCALDIA
WA ALLY



\ LOTERIA D’ = O
J MANIZALES S

PARA CAMARLA «AY QUE COMPRARLA

-

3. Para efectos de determinar el valor aproximado del contrato, y en consecuencia determinar el
presupuesto oficial, el area o dependencia al que corresponda adelantar la contratacion por surgir alli la
necesidad de contratacion, procedera a realizar estudio de mercados, consultando siempre el marco
fiscal de Emsa, o del que determine la ley. Para el caso en que no se obtengan siquiera tres proveedores
que indiquen precio del mercado se podra acudir a precios historicos del mercado, lo cual habra de
hacerse constar en el respectivo estudio de conveniencia y oportunidad.

4. Emitido el documento de estudio de conveniencia y oportunidad del contrato proyectado, se expedira
el certificado de disponibilidad presupuestal, de conformidad con la legislacion vigente.

5. El area a cuyo cargo esté la actividad contractual, elaborara y expedira invitacion para contratar
teniendo en cuenta el procedimiento dispuesto segiin la modalidad de contratacion prevista en el
presente estatuto.

La invitacion para presentar las ofertas contendra, como minimo, lo siguiente:

Objeto de la invitacion.

Requerimientos Tecnicos y Caracteristicas del bien o Servicio requerido por la Entidad.
Condiciones Técnicas, Juridicas y/ o Financieras que fueren del caso exigir.

Forma de presentacion de la propuesta.

Forma de pago.

Plazo del Contrato.

Presupuesto Oficial.

-~ ® e o o o

= ©

Plazo para Presentacion de la Oferta.

Forma de evaluacion de las ofertas, cuando se exijan varias ofertas.

j. Plazo para presentacion de observaciones a la evaluacién de las ofertas.
k. Garantias contractuales que fueren del caso, indicando su valor y vigencia.
. Gastos de legalizacion del contrato.

m. ‘Eemés informacion que se considere necesaria.f
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CAPITULOIi
COMPETENCIA PARA CELEBRACION DE CONTRATOS, SUJETOS CONTRACTUALES,
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR.

ARTICULO 5. COMPETENCIA PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS.

Los contratos que se celebren a nombre y en representacion de la Empresa Municipal para la Salud -
Emsa, seran suscritos por el Gerente en calidad de representante legal y ordenador del gasto de la
entidad.

PARAGRAFO. La Junta Directiva de Emsa, autorizara al Gerente, de las contrataciones de que trata el
literal d) del articulo 19 del Acuerdo No 0607 de 2005, del H. Concejo de Manizales (Estatutos Basicos
de Emsa), concordantes con el literal g) del articulo 22 del Acuerdo 005- de 2005 de la Junta Directiva de
Emsa (Estatutos Internos). 8

ARTICULO 6. SUJETOS CONTRACTUALES.

Podran celebrar contratos con la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, todas las personas legalmente
capaces y que no tengan inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion alguna de conformidad con las leyes
vigentes al momento de su celebracion

ARTICULO 7. INHABILIDADES INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA CONTRATAR.

No podran celebrar contratos con la Empresa Municipal para la Salud- Emsa, las personas sobre quienes
recaiga inhabilidad, incompatibilidad, o prohibicion contenida en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 128 de 1976, Ley 1082 de 2015, ley 1801 de 2016, Ley 2079 de 2021 y en las
demés normas que lo adicionen o modifiquen.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente en el curso de un procedimiento
/ de escogencia, la entidad no tendra en cuenta dicha oferta. t
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Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad luego de suscrito el contrato, el contratista lo cedera
previa autorizacion escrita de la Entidad y si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Si lainhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los integrantes de una propuesta conjunta, éste
cedera su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita de la Empresa Municipal para la Salud -
Emsa, quedando el cesionario obligado solidariamente al cumplimiento de todas las obligaciones. En
ninglin caso, podra haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

CAPITULO i
ESCOGENCIA DE CONTRATISTAS Y PROCEDIMIENTOS.

ARTICULO 8. MODALIDADES DE SELECCION DEL CONTRATISTA. La escogencia de los contratistas
podra desarrollarse mediante invitacion Directa, Invitacion abierta de menor cuantia o mediante Invitacion
Abierta de mayor cuantia. 9

ARTICULO 9. TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO - TVEC

La Tienda Virtual del Estado Colombiano es un portal web de comercio electronico que hace parte del
SECOP y que Colombia Compra Eficiente ofrece a las entidades estatales para contratar: (i) bienes y
servicios a través de los acuerdos marco de precios; (ii) bienes y servicios al amparo de contratos de
agregacion de demanda; y (iii) bienes en grandes almacenes.

La empresa Municipal para la Salud, podra hacer uso de esta herramienta cuando lo estime necesario, y
seguira el procedimiento que la Agencia Nacional de Contratacion publica- Colombia Compra Eficiente-
ha dispuesto para tal fin.

ARTICULO 10. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE DOCUMENTOS PREVIOS. En

ningun caso la invitacion a presentar ofertas, generara la obligacion de suscribir el respectivo contrato.

De conformidad con lo sefialado y establecido en el presente Manual de Contratacion, la Empresa

Municipal para la Salud - EMSA dara inicio al proceso de contratacion, previa verificacion de Ia
ﬁistencia del minimo de los siguientes requisitos segin corresponda: £
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1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), sera solicitado por el area o el funcionario en donde surge la necesidad de

contratar, previa proyeccion por parte del funcionario o area interesada en el servicio y previa

justificacion del mismo en el estudio de conveniencia.

2. ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS Todos los Contratos que celebre Empresa Municipal
para la Salud — EMSA, deberan estar precedidos de estudios previos elaborados por el

funcionario o area en donde surge la necesidad de la confratacion, por medio del cual se

establezca la necesidad, conveniencia y oportunidad de la celebracién del Contrato, los cuales

deben estar enmarcados en

el plan anual de compras.

El estudio previo contendra, como minimo, los siguientes elementos:

10

OBJETO DEL PROCESO DE | Describir el objeto que regira dentro del proceso de

CONTRATACION Contratacion y el contrato.

DESCRIPCION DE LA | 1. Detallar la necesidad de la Entidad y que se pretende

NECESIDAD satisfacer con la contratacion.

En este andlisis deberan | 2. Se debe verificar e indicarse la forma en que se

concretarse  entre  oftros  los | encuentra prevista el proceso de contratacion en el Plan

siguientes aspectos: de compras de la entidad

OBLIGACIONES DE LA PARTES. | Detallar de manera clara y puntual cuales seran las
obligaciones que las partes se obligan a cumplir con la
suscripcion del contrato. Dentro de este acapite se
debera establecer las obligaciones especiales del
contratista, obligaciones generales y las obligaciones de
la Empresa Municipal para la Salud, segln corresponda

’ A al proceso de contratacion. _ P
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PRESUPUESTO OFICIAL DEL
PROCESO DE CONTRATACION Y
SU JUSTIFICACION

1. Presupuesto oficial del proceso de contratacion: Para
efectos de determinar el presupuesto del proceso se
realizara estudio de mercados consultando siempre el
marco fiscal de EMSA o del que determine la Ley, Para
el caso en que no se obtengan siquiera tres
proveedores que indiquen precio del mercado se podra
acudir a precios historicos del mercado, lo cual habra de
en el

hacerse constar respectivo estudio de

conveniencia y oportunidad.

2. El Estudio de precios de mercado, comprende la
realizacion de un anélisis de los diferentes precios de
los bienes o servicios a contratar que se registran en el
mercado; precios que pueden ser consultados a través 1 ]_
de:

Cotizaciones

Consulta de Bases de Datos especializadas

Andlisis de consumos y precios historicos.

Nota: Cuando se emplee la modalidad de solicitud de
cotizaciones, las mismas se deben requerir remitiendo a
los interesados toda la informacion basica del bien o
las
condiciones del Contrato por suscribir, con el fin de que

servicio requerido por la Entidad, asi como,

se proyecten el valor del servicio o del bien
correspondiente.

DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Detallar e identificar el documento que garantiza la |
existencia de apropiacion presupuestal disponible para
e

N\

| proceso de contratacion.
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FORMA DE PAGO La entidad predeterminara la forma de pago del bien o
servicio que contrata.

IDENTIFICACION DE LA | De acuerdo con la cuantia y objeto de la contratacion se

MODALIDAD DE SELECCION O | debera determinar la modalidad de escogencia del

ESCOGENCIA. contratista que se aplicara y regira dentro del proceso.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Describir la informacion detalla y precisa sobre las

DEL BIEN O SERVICIO. caracteristicas, especificaciones y uso del bien o
servicio que se presente adquirir.

PLAZO DEL CONTRATO. Debera establecerse el tiempo o lapso que tienen las
partes para cumplir el objeto y las obligaciones del
contrato.

CONDICIONES TECNICAS, | 1. En cuanto a las condiciones TECNICAS: Se refiere

JURIDICAS Y FINANCIERAS | segin corresponda a la indicacion de las condiciones,

EXIGIDAD. caracteristicas o exigencias que el Contratista

interesado en la contratacién debe acreditar para la
prestacion del frabajo, bien o servicio que requiere la
Entidad, como es, por ejemplo; Recurso Humano,
Maquinas, Transporte, Certificaciones de experiencia,
Recomendaciones comerciales efc.

2. Condiciones JURIDICAS: Seran evaluadas y
verificadas por la Oficina Juridica de la Entidad, para lo
cual se solicitara a los interesados que aporten anexo
con su propuesta de servicio y/o de bienes, los
documentos que se relacionan en el articulo 14 del
presente Manual, segin se frate de persona natural o
juridica.
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3. Condiciones FINANCIERAS: cuando la entidad lo
estime necesario, podra exigir condiciones de capacidad
econémica para participar en los procesos de
contratacion; de esta manera el proponente debera
adjuntar a su propuesta de servicio y/o de bienes,
Estados financieros (balance general y estado de
resultados), u otro documento que la entidad considere
suficiente para efectos de demostrar la capacidad
econémica. TratAndose de persona natural la Entidad
evaluara la necesidad de requerir estados financieros u
olro documento que considere indispensable para
valorar la capacidad economica.

ESTIMACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES DE LA
CONTRATACION Y LA FORMA
DE PREVENIR DICHO RIESGOS

Es necesario que el funcionario o area responsable
donde surge la necesidad de la contratacion, proyecte
una valoracion, realice una evaluacion en la cual se
incluya la estimacion, tipificacion y asignacion de los
riesgos previsibles involucrados en el proceso de
confratacion. El funcionario responsable o él area donde
nace la necesidad, debe elaborar durante la etapa de
planeacion la matriz de riegos del proceso de seleccion,
acogiendose a la metodologia fijada a través del
instructivo para la elaboracion de la Matriz de Riegos
expedido por la Empresa Municipal para la Salud en
concordancia con lo sefialado por Colombia Compra

Eficiente a través del “Manual para la Identificacion y |
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién” |

GARANTIAS EXIGIDAS

El funcionario o &rea responsable donde surge la |

necesidad, en caso de que estimarse necesario, exigira
las garantias a que haya lugar, conforme las
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condiciones propias de proceso de contratacion y
conforme los parametros sefialados en el articulo 28 del
presente Manual de contratacion.

PARAGRAFO PRIMERO: Para cualquier proceso de seleccion, se tiene como requisitos indispensables

para el inicio del mismo, contar con el certificado de disponibilidad presupuestal, la inclusion del objeto

del contrato en el plan de compras y el estudio de conveniencia, el cual debera contener sin excepcion

alguna la informacion que se describe en el cuadro precedente.

ARTICULO 11. INVITACION DIRECTA.

Podra ser dirigida a una persona determinada, previo el estudio de conveniencia de que trata el presente

manual,

1,

/

cuando se presente alguna de las siguientes causales:

Adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor sea Inferior a diez (10) SMMLV
independientemente de su objeto.

Convenios y contratos interadministrativos.

Contratacion de distribuidores de la loteria de Manizales y demas juegos de suerte y azar que
sean desarrollados por Emsa.

Para la realizacion de trabajos artisticos que s6lo puedan encomendarse a determinada persona
natural o juridica, en atencion a sus calidades.

Los trabajos o servicios que por su especialidad solo una determinada persona pueda ejecutar,
o la adquisicion de bienes que solamente un proveedor pueda vender o suministrar, previa
justificacion en el estudio de conveniencia y certificacion emitida por la persona competente por
medio de la cual sefiale la especialidad del servicio y ostentar la calidad de propietario o
distribuidor inico o autorizado por el suministro del bien o prestacion del servicio.

Los servicios profesionales o apoyo a la gestion que se deban contratar con determinada
persona natural o juridica, en atencion a sus calidades, capacidad, idoneidad y experiencia
relacionada con el objeto a contratar.

El desarrollo directo de actividades cientificas, artisticas o tecnologicas, que solo puedan
encomendarse a determinados cientificos, artistas o expertos.{'
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8.
8.

10.

1.

12,

13.

14,

15.
16.

i 7
18.

Contratos de empreéstito.

Las contrataciones que se deriven de la ocurrencia de siniestros, calamidades, desastres,

previa certificacion de un ente competente.

Las contrataciones que se deriven de fuerza mayor o caso fortuito y/o cualquier ofra

circunstancia que no permita disponer de tiempo para solicitar varias ofertas, previa consulta con

el presidente de la Junta Directiva.

cuando no hubieren sido presentadas las ofertas solicitadas en los casos de invitacion abierta, o

cuando ninguna de estas cumpla con lo solicitado por Emsa, caso en el cual no podra

modificarse el objeto esencial de la contratacion.

La adquisicion de repuestos originales para maquinaria 0 de repuestos compatibles para

maquinaria, de marcas especificas.

La ampliacion, actualizacion o modificacion de software ya instalado en EMSA o del soporte del

mismo, respecto del cual el propietario tenga registrados tales derechos.

Las actividades relacionadas con proyectos pilotos, con los cuales se pretenda lo objetivos

como:

14.1Demostrar la viabilidad de nuevas tecnologias y la compatibilidad con los sistemas
existentes.

14.2Exploracion o innovacion de juegos.

14.3Exploracion de nuevas estrategias de mercadeo de los productos de la Empresa Municipal
para la Salud.

Los Comodatos y los arrendamientos, previo avalud comercial.

La contratacion de servicios publicitarios consistentes en: disefios, patrocinios, artes, compra de

espacios publicitarios, pautas radiales y otros medios de comunicacion, tales como: revistas,

folletos, canales de Television, radio, periddicos, medios escritos y hablados y demés

actividades similares que sirvan para promover publicitariamente el portafolio de productos y la

imagen institucional efc.

Contratos relacionados con comercializacion de los productos de Emsa.

Las contrataciones relacionadas con servicios piblicos en general (energia eléctrica, gas, agua

potable y saneamiento, acueducto, alcantarillado, telefonia entre otros) y las contrataciones

Waeionadas con el servicio de: Internet, telefonia celular y similar§
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19. Contratos para la impresion de billetes de la loteria de Manizales y bienes similares para los
demés juegos de suerte y azar que en desarrollo de su objeto social EMSA realice.

20. Contratos de prestacion de servicios que tengan por objeto el manejo integral de las estrategias
publicitarias de EMSA.

PARAGRAFO 1. TRAMITE DEL PROCESO DE INVITACION DIRECTA A UNA PERSONA. Para la
contratacion que se adelante bajo la modalidad de invitacion directa a una persona determinada, la
entidad llevara a cabo el presente procedimiento.

DESCRIPCION RESPONSABLE OPORTUNIDAD | DOCUMENTO/MEDIO
DE COMUNICACION
1 | Verificar la inclusion | Area o dependencia | Es lo primero Plan de
de la necesidad de la | que requiere la que debe hacer Compras
contratacion en el Plan | contratacion. el areao
de Compras aprobado dependencia
por EMSA para la que 16
correspondiente requiera la
anualidad. confratacion,
antes de
proyectar 0
elaborar
cualquier  otro
documento.

2 | Realizar el estudio de | Area o dependencia | Antes de la | Debera constar en el
mercados y riesgos que  requiere  la | elaboracion del | estudio previo 0 en
contratacion. Estudios de | documento anexo.

Necesidad

/ﬁ Conveniencia.
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3 | Elaborar los estudios | Area o dependencia En el  formato
previos, por parte del | que requiere la adoptado por la
area o dependencia | contratacion. entidad para tal fin.
que  requiere la
contratacion,

4 | Solicitar el | Area o dependencia
Certificado de | que  requiere Ia
Disponibilidad contratacion.

Presupuestal,

5 | Expedirel Profesional Certificado de
Certificado de | Universitario  Gestion Disponibilidad
Disponibilidad Contable y presupuestal
Presupuestal. Presupuestal.

6 | Remitirala Area o dependencia Aprobacion del
Oficina  Juridica la | que requiere la Profesional
documentacion contratacion. Especializado-
con los Estudios Gestion juridica.
Previos y el CDP.

7 | Elaborar Invitacion Area o dependencia Invitacion directa.
Directa. que  requiere  la

contratacion; cuya
revision esta a cargo de
la Oficina Juridica.

8 | Comunicacion ~ de | Area o dependencia | Una vez los
invitacion directa que  requiere  la | documentos se

Contratacion allegara la | encuentren

invitacion a presentar | aprobados por la

propuesta. dependencia
que requiere la
contratacién y el
profesional
Juridico.
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9. | Presentacion de | La persona invitada al | La  propuesta
propuesta. proceso de contratacion | deberé allegarse
debera presentar la | a la entidad con
propuesta conforme los | todos Sus
requisitos exigidos en la | anexos  denfro
invitacion del término
establecido por
la entidad en ala
invitacion
directa.
10. | Estudio y Comité Evaluador. Una vez sea | Informe de evaluacion
Evaluacion de la presentada la
Oferta. propuesta  con
cada uno de los
documentos
requeridos en la
invitacion.
11. | Elaboracion del | Area o dependencia en | Una vez se haya | Contrato.
contrato. donde  surge  la | emitido el 1 8
necesidad, revisado por | informe de
el Profesional | evaluacion.
Especializado-Gestion
Juridica.
12. | Suscripcion de | La  suscripcion  de Contrato.
contrato. contrato estara a cargo
del Representante legal
de la entidad. El
contrato debera contar
con la aprobacion vy
visto  bueno  del
supervisor del contrato
y Profesional Juridico. ; 's
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13. | Legalizacion del | Supervisor del contrato. | Para la | Registro presupuestal
Contrato. ejecucion  del | y Acta de aprobacion
Contrato, se | de Garantias, en caso
deberd  contar | de que aplique.

entre otros,

con el
correspondiente
Registro

Presupuestal y
la aprobacion de
las Garantias, si
a ello hubiere
lugar.

14. | Inicio del Supervisor del contrato. | El término
Contrato. comenzara  a
contarse desde
el momento
pactado, pero en

ningun caso,

sin haberse 19
cumplido

los requisitos de

gjecucion  del
Contrato.

PARAGRAFO 2. CONTENIDO DE LA INVITACION DIRECTA. El contenido de la Invitacion Directa
debera contener, como minimo, los siguientes requisitos:

1. Objeto de la Invitacion

2. Requerimigntos Técnicos y Caracteristicas del bien o Servicio requerido por la Entidad.

3. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA: Para la presentacion de la propuesta de
servicio ylo de bienes por parte del Oferente, se deberan tener en cuenta las
especificaciones técnicas contenidas en la Invitacion Directa, y el término de prestacion de
los servicios requeridos por la Entidad. Los valores que al respecto ofrezca cada Oferente,
deben incluir todos los impuestos y costos que se requieran para la celebracion y ejecucion

‘gcontrato y demas servicios inherentes para el cumplimiento del objeto contractual. g
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FACTURACION Y FORMA DE PAGO: En el contenido de la Invitacion Directa, se debera
indicar la dependencia o area de la Entidad en la cual, deberan ser radicadas las facturas o
cuentas, segln corresponda, forma de pago si la cancelacion de los servicios corresponde a
mes anticipado, vencido o mensualidad. De cada facturacion el Conratista deberé allegar
los soportes de pago oportuno al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension,
ARL; dicha obligacion debera ser acreditada y debidamente soportada, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal (si la sociedad comercial es de aquellas en las
cuales es obligatorio contar con revisoria fiscal 0 en su defecto, certificacion expedida por el
Represente Legal y Contador Pablico), por medio de la cual se haga constar dicho pago.

DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO: La Invitacion Directa contendré la
descripcion del objeto del Contrato y de algunos de los elementos esenciales del mismo; en
aquella se debera expresar que el contrato que se suscriba con ocasion del bien o servicio
requerido, podra ser objeto de ajustes en sus términos por parte de EMSA, de acuerdo con
las condiciones legales, técnicas y economicas ofrecidas por el Contratista seleccionado.

El Proponente deberd comunicar que acepta los términos y condiciones del Contrato a
través del Representante Legal de la sociedad comercial o por quien se encuentre
autorizado para comprometerla, de conformidad al Certificado de Existencia y
Representacion Legal, o en su defecto mediante ofro documento que requiera la entidad
para constatar las condiciones juridicas del proponente.

PLAZO DEL CONTRATO: En el contenido de la respectiva Invitacion, se deberéa sefialar el
término de duracion previsto para el Contrato que suscriban las Partes.

PRESUPUESTO OFICIAL: En el contenido de la respectiva Invitacion, se debera establecer
el presupuesto oficial que aplique para el proceso de contratacion.

GASTOS DE LEGALIZACION DE LA CONTRATACION: El Coniratista seleccionado debera

(©)

2

constituir las garantias que al respecto exija la Entidad, de acuerdo con la naturaleza de los ;"
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servicios y/o bienes que se contratan, en los porcentajes y términos previstos en el capitulo
de garantias regulado en el presente Reglamento.

Asi mismo La Empresa Municipal para la Salud realizara los descuentos al Contratista de
las Estampillas cuando esté obligado a ello de acuerdo con lo dispuesto en la normatividad
vigente o las normas que lo modifiquen o sustituyan.

La Empresa Municipal para la salud-EMSA- descontara del valor a cancelar por cada factura
las siguientes contribuciones, de conformidad con el ACUERDO 1083 de fecha 30 de abril
de 2021, modificado por el ACUERDO MUNICIPAL 1119 de 01 de agosto de 2022 y
ACUERDO MUNICIPAL 1156 del 30 de enero de 2024 expedidos por el Concejo Municipal
de Manizales y especialmente en:1.TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: por lo cual
descontaran, al momento de los pagos y de los pagos anticipados de los contratos y
adiciones que suscriban, el cero punto cinco por ciento (0.5%), de cada valor. 2.
ESTAMPILLA PRO CULTURA: la estampilla pro cultura, se descontara al momento de los
pagos y de los pagos anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por
ciento (2%), del valor total de cada cuenta u orden de pago, antes de IVA. 3. ESTAMPILLA
UNIVERSIDAD DE CALDAS Y UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE MANIZALES HACIA EL
TERCER MILENIO. Por lo cual descontaran, al momento de los pagos y de los pagos
anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por ciento (2.0%), de valor
total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 4. ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR
DEL ADULTO MAYOR, por lo cual descontaran, al momento de los pagos y de los pagos
anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por ciento (2.0%), de valor
total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 5. ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA
FAMILIAR. Por lo cual descontaran, el dos por ciento (2.0%), del valor total de cada cuenta
u orden de pago, antes de IVA. PARAGRAFO: No se realizaran las deducciones de las
estampillas a los contratos que, por su tipologia contractual, por la naturaleza de las partes,
por el hecho generador, o por su cuantia se encuentren exentos del pago de estas
contribuciones conforme al acuerdo Municipal 1119 del 2022, Acuerdo Municipal 1083 de

‘@ y Acuerdo Municipal 1156 del 2024 o los que los modifiquen o deroguen.f
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9. La Invitacion Directa, podra ser dirigida por la Entidad a Personas Naturales, Juridicas,
Consorcios y/o Uniones Temporales, teniendo en cuenta las cuantias previstas para dicha
modalidad de seleccion del Contratista; cada uno de los documentos a que se hace alusion
para efectos de demostrar su capacidad técnica, juridica o financiera, deberan ser
requeridos por la entidad, sin excepcion alguna.

10. Condiciones Técnicas, Juridicas y Financieras, las cuales deberan ser acreditadas por el
Oferente(s) mediante la presentacion de la propuesta.

ARTICULO 12. INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA.

Mediante esta modalidad se seleccionarén los contratistas para la ejecucion de los contratos que tengan
por objeto la Adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor sea igual o superior a diez (10) SMMLV
e igual o inferior a 250 SMMLYV, independientemente de su objeto.

Bajo esta modalidad la Empresa Municipal para la Salud realizara una invitacion publica y seleccionara la
oferta mas favorable con base en los factores objetivos definidos en la invitacion.

El procedimiento de la invitacion, y la elaboracion del contrato corresponderéan a la dependencia o area
donde se origine la necesidad. La evaluacion de las ofertas presentadas correspondera al Comité
evaluador, el cual suscribira el documento de estudio, anélisis y conclusiones respectivo. La suscripcion
del contrato corresponder4 al Gerente de Emsa, previa revision del proceso por parte de la oficina de
Gestion Juridica.

Los interesados podran solicitar aclaraciones al documento de invitacién dentro del plazo que se haya
sefialado en el cronograma de la Invitacion para el efecto. A su vez se resolverén las inquietudes
presentadas dentro del plazo indicado en la invitacion, el cual seré prorrogable si Emsa lo considera

/ecesario. K
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En caso que las aclaraciones solicitadas impliquen la modificacion del documento de invitacion, Emsa,
publicaré en el Secop, dicha modificacion antes del vencimiento del plazo para la presentacion de las
ofertas.

En la fecha y hora sefialadas para la entrega de la oferta se levantara un acta en la cual se dejara
constancia de las ofertas presentadas; en la diligencia de cierre del proceso, se levantara un acta en el
que se relaciona las ofertas presentas y la fecha y hora de recepcion. Acta de la diligencia debidamente
firmada y publicada en el Secop.

A partir del dia habil siguiente de la fecha limite de presentacion de ofertas, Emsa realizara la evaluacion
correspondiente dentro del plazo establecido en el cronograma de la invitacion. La evaluacion de las
propuestas sera realizada por el Comité Evaluador.

Emsa analizara las observaciones presentadas, y las resolvera dandole publicacion en el Secop.

La evaluacion seré publicada en el Secop y los oferentes podran presentar las observaciones que
consideren pertinentes dentro del plazo sefialado en el cronograma, con lo cual se entendera
comunicada la actuacion a los interesados; el area o dependencia en donde surge la necesidad de la
contratacion, es responsable de dejar constancia y dar traslado a los oferentes del resultado de la
evaluacion debidamente publicada en el Secop.

PARAGRAFO 1. TRAMITE DEL PROCESO DE INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA. Para
la contratacion que se adelante bajo la modalidad de invitacion plblica de menor cuantia, la entidad
llevara a cabo el presente procedimiento: /r
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DESCRIPCION RESPONSABLE OPORTUNIDAD DOCUMENTO/MEDIO
DE COMUNICACION
Verificar la inclusion de la | Area o|Es lo primero que Plan de
necesidad de la | dependencia que | debe hacer el area o Compras
contratacion en el Plan de | requiere la dependencia que
Compras aprobado por | contratacion. requiera la
EMSA para la contratacién, antes
correspondiente anualidad de proyectar o
elaborar  cualquier
ofro documento.
Realizar el estudio de | Area 0 | Antes de la | Deberd constar en el
mercados, riesgos. dependencia que | elaboracion del | estudio previo o en
requiere la | Estudios de | documento anexo.
contratacion. Necesidad
o0 Conveniencia.
Elaborar los  estudios | Area 0 En el formato
previos, por parte del area | dependencia que establecido para
0 dependencia  que | requiere la tal fin. 2 4
requiere la contratacion. contratacion.
Solicitar el | Area 0
Certificado de | dependencia que
Disponibilidad requiere la
Presupuestal. contratacion.
Expedir el Profesional Certificado de
Certificado de | Universitario disponibilidad
Disponibilidad Gestion Contable y presupuestal
Presupuestal. Presupuestal.
Remitir a la Area 0 Aprobacion del
Oficina Juridica la | dependencia que Profesional
documentacion requiere la Especializado- Gestion
con los contratacion. juridica
Estudios Previos y el CDP.
/.-
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contratacion; cuya
revision esta a
cargo de la Oficina

7. | Elaborar Invitacion Area 0 Invitacion  Publica de
Plblica de menor cuantia. | dependencia que menor cuantia
requiere la

publicacion en el
Secop.

Juridica.
8 Publicacion de la invitacion | Area o|Una vez los | La Publicacion de los
y documentos previos dependencia que | documentos se | documentos previos en
requiere la | encuentren Secop.
contratacion y | aprobados por la
funcionario dependencia  que
delegado de la | requiere la

contratacion y el
profesional Juridico.

25

observaciones a

adendas.

invitacion y publicacion de

la

9 Observaciones a los | Cualquier La entidad otorgara
documentos previos y a la | interesado en | un término minimo
invitacion. participar en el | de un (1) dia para
proceso de | que los interesados
seleccion. presenten
observaciones a la
invitacion y
documentos previos.
9 Respuesta a las | Comité evaluador. | El término para dar | La respuesta a las

contestacion a las
observaciones y
adendas sera
definido en el
cronograma previsto
para la respectiva
Convocatoria.

La entidad podra
expedir y publicar
adendas a mas
tardar el dia habil
anterior al
vencimiento del
plazo para presentar
ofertas.

la Entidad puede |

expedir  Adendas

observaciones y la
publicacién de las
adendas se realizaran
en el secop.
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para modificar el
Cronograma una vez
vencido el término
para la presentacion
de las ofertas y
antes de la

celebracion del
contfrato.
Plazo para  presentar A partir del dia habil | Publicacion del Acta en
10. | Ofertas siguiente del | el Secop.
vencimiento del
termino para
resolver las

observaciones y
adendas y hasta el
cierre de la

Convocatoria,
11. | Cierre de la invitacion. Area o|El Cierre de la|Acta de cierre de
dependencia invitacion sera | propuestas, la cual 26

donde se origina la | definido en el | debera ser publicada en
necesidad de la | cronograma previsto | el Secop.
contratacion y | para la respectiva

Profesional invitacion.
Especializado
Gestion Juridica.
12. | Estudio y Evaluacién de la | Comité Evaluador. | En el término Informe de evaluacion,
Oferta. fjado en el el cual debera ser
cronograma publicado en el secop.
para la
Invitacion.
13. | Traslado de la Evaluacion | Area ofEn el término Publicacion de la
de las Ofertas dependencia en | fijado en el evaluacion en el Secop.

donde surge la | cronograma para
necesidad de fa | la Invitacion.

confratacion.
14, | Observaciones al informe | Proponentes El informe de | Publicacion de Ila
de evaluacion y término evaluacion y | evaluacion en
para subsanar. calificacion, sera | el Secop.

publicado al
menos por €l
término de un (1)
dia habil t

F
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15. | Respuesta a observaciones | Comité evaluador | En el témino Publicacion de la
al informe de evaluacion fjado en el evaluacion en el secop.
cronograma para
la Invitacion.
16. | Elaboracion del contrato. Area 0 | Unavez se haya Contrato
dependencia  en | publicado la
donde surge la | respuesta a las
necesidad, observaciones el
revisado por el | informe de
Profesional evaluaciéon y la
Especializado- evaluacion
Gestion Juridica. | definiiva  (en
caso de que sea
necesaria)
17. | suscripcion de contrato. La suscripcion de Contrato
contrato estara a
cargo del
Representante
legal de la entidad.
El contrato debera
contar con la
aprobacion y visto
bueno del
supervisor del
contrato y
Profesional
Juridico
18. | Legalizacion del Contrato. | Supervisor del | Para la ejecucion Registro Presupuestal y
contrato. del Confrato, se acta de aprobacion de
debera  contar Garantias, en caso de
entre ofros, con que aplique.
el
correspondiente
Registro
Presupuestal y la
aprobacion  de
las Garantias, si
a ello hubiere
TL\ligar'
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19. | Inicio del Contrato. Supervisor del | El termino Publicacion del
contrato. comenzara  a Contrato en el Secop.
contarse desde
el

momento
pactado pero en
nmgun caso,

sin haberse
cumplido

los requisitos de
ejecucion.

Con el fin de garantizar la publicidad y transparencia dentro de los procedimientos de seleccion, la
Empresa Municipal publicara las convocatorias que se surtan a través de este trémite en la pagina web
de la entidad, sin perjuicio de la obligacion que le corresponde de publicar su actividad contractual en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica-Secop-. 2 8

PARAGRAFO 2. CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA DE MENOR CUANTIA.

El contenido de la invitacion pablica de menor cuantia debera contener, como minimo, la siguiente
informacion:

1. Objeto de la Invitacion.

2. Requerimientos Técnicos y Caracteristicas del bien o Servicio requerido por la Entidad.
Presupuesto oficial En el contenido de la respectiva Invitacién abierta, se debera establecer
el valor del presupuesto oficial para el proceso de contratacion.

4. Forma de presentacion de la Oferta por parte de los interesados: En el contenido de la
respectiva Invitacion, se debe hacer la indicacion de la forma en que han de ser radicadas
las propuestas, las cuales pueden ser recepcionadas de forma fisica en sobre sellado, de
manera digital al correo dispuesto por la entidad para tal fin o por medio de la plataforma
Secop I, segln se establezca en la invitacion. Dentro del cronograma del proceso se

/estableceré la fecha méxima para la recepcion de ofertas. 7‘
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5. Para la presentacion de la propuesta de servicio y/o de bienes por parte del oferente, se
deberan tener en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en la Invitacion, y el
término de prestacion de los servicios requeridos por la Entidad. Las tarifas que al respecto
ofrezca cada Oferente, deben incluir todos los impuestos y costos que se requieran para la
prestacion del servicio y demas servicios inherentes para el cumplimiento del objeto
contractual.

6. Cronograma del proceso. El funcionario o duefio del proceso en donde nace la necesidad
de contratar en coordinacion con el &rea juridica, debera elaborar el cronograma, por medio
del cual se fijen las fechas y se determinen los plazos que corresponden a las etapas que
integran el correspondiente proceso de seleccion del Contratista.

7. Requerimientos de Idoneidad del Proponente: dentro de la invitacion, la entidad establecera
todos los requisitos técnicos, financieros y juridicos que deberan acreditar los proponentes
con el fin de demostrar su idoneidad dentro del proceso de contratacion.

8. Evaluacion de las ofertas: El funcionario o duefio del proceso en donde nace la necesidad 2 9
de contratar en coordinacion con el area juridica, estableceran los criterios y factores
objetivos de escogencia de las ofertas.

9. Facturacion y forma de pago: En el contenido de la Invitacion, se debera indicar la
dependencia o &rea de la Entidad en la cual, deberan ser radicadas las facturas o cuentas
segun corresponda; forma de pago si la cancelacion de los servicios corresponde a mes
anticipado, vencido o mensualidad. De cada facturacion el Contratista debera allegar los
soportes de pago oportuno al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension,
ARL; dicha obligacion debera ser acreditada y debidamente soportada, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal (si la sociedad comercial es de aquellas en las
cuales es obligatorio contar con revisoria fiscal 0 en su defecto, certificacion expedida por el
Represente Legal), por medio de la cual se haga constar dicho pago.

10. Atencion y aclaracion de preguntas y demas documentos que se requieran; Se debe hacer
la indicacion en el contenido de la Invitacion, el medio y la fecha en que podran los
Oferentes formulas las preguntas y/o observaciones al contenido de la Invitacion o informes

de evaluacion segin corresponda; las fechas y plazos que se sefialen deberan coincidir y 7
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estar conformes con las previstas en el respectivo cronograma y tramite del proceso de
seleccion.

Término para la evaluacion de las Ofertas: En el contenido de la Invitacion, se debera hacer
mencion del término previsto para la evaluacion de las propuestas presentadas por los
Oferentes; fecha que debera estar en concordancia con el plazo fijado para esta etapa en el
cronograma elaborado para tal efecto.

Criterios de Desempate: La Empresa Municipal para la Salud resolvera la figura del empate
de las propuestas presentadas, aplicando criterios objefivos definidos previamente en la
invitacion.

Rechazo de la Propuesta: Dentro de la invitacion publica se estableceran las causales de
rechazo aplicables al proceso de contratacion.

Gastos De Legalizacion De La Contratacion: El Contratista seleccionado debera constituir
las garantias que al respecto exija la Entidad, de acuerdo con la naturaleza de los servicios
ylo bienes que se confratan, en los porcentajes y términos previstos en el capitulo de
garantias regulado en el presente Reglamento.

Asi mismo La Empresa Municipal para la Salud realizara los descuentos al Contratista de
las estampillas cuando esté obligado a ello de acuerdo con lo dispuesto en la normatividad
vigente o las normas que lo modifiquen o sustituyan:

La Empresa Municipal para la salud-EMSA- descontara del valor a cancelar por cada factura
las siguientes contribuciones, de conformidad con el ACUERDO 1083 de fecha 30 de abril
de 2021, modificado por el ACUERDO MUNICIPAL 1119 de 01 de agosto de 2022 y
ACUERDO MUNICIPAL 1156 del 30 de enero de 2024 expedidos por el Concejo Municipal
de Manizales y especialmente en:1.TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: por lo cual
descontaran, al momento de los pagos y de los pagos anticipados de los contraios y
adiciones que suscriban, el cero punto cinco por ciento (0.5%), de cada valor. 2.
ESTAMPILLA PRO CULTURA: la estampilla pro cultura, se descontara al momento de los
pagos y de los pagos anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por
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UNIVERSIDAD DE CALDAS Y UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE MANIZALES HACIA EL
TERCER MILENIO. Por lo cual descontaran, al momento de los pagos y de los pagos
anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por ciento (2.0%), de valor
total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 4. ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR
DEL ADULTO MAYOR, por lo cual descontaran, al momento de los pagos y de los pagos
anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el dos por ciento (2.0%), de valor
total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 5. ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA
FAMILIAR. Por lo cual descontaran, el dos por ciento (2.0%), del valor total de cada cuenta
u orden de pago, antes de IVA. PARAGRAFO: No se realizaran las deducciones de las
estampillas a los contratos que, por su tipologia contractual, por la naturaleza de las partes,
por el hecho generador, o por su cuantia se encuentren exentos del pago de estas
contribuciones conforme al acuerdo Municipal 1119 del 2022, Acuerdo Municipal 1083 de
2021 y Acuerdo Municipal 1156 del 2024 o los que los modifiquen o deroguen.

15. Envio de comunicaciones entre las Partes: En el contenido de la respectiva Invitacion 3 1
Abierta o Publica, debera sefialarse el medio de atencion y aclaracion de preguntas que
formulen los Oferentes, (por ejemplo se recibiran preguntas Gnicamente via correo
electronico, con la especificacién del correo electronico del funcionario responsable del
proceso), asi como, la indicacion del término méximo de presentacion de aquellas, en
concordancia con €l plazo que al respecto se haya fijado en el cronograma que acompaiia
la respectiva Invitacion.

ARTICULO 13. INVITACION ABIERTA O PUBLICA DE MAYOR CUANTIA.

Mediante esta modalidad se seleccionaran los contratistas para la ejecucion de los contratos que tengan

por objeto la Adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor sea superior a Doscientos Cincuenta

(250) SMLMV con excepcion de los consignados en el articulo 11 del presente estatuto (invitacion

directa).

El procedimiento de la invitacion, y la elaboracion del contrato corresponderan a la dependencia o area
“@ie se origine la necesidad. La evaluacion de las ofertas presentadas correspondera al Comité ;L
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evaluador, el cual suscribira el documento de estudio, analisis y conclusiones respeciivo. La suscripcion
del contrato correspondera al Gerente de Emsa, previa revision del proceso por parte de la oficina de
Gestion Juridica.

Cualquier interesado podra solicitar aclaraciones al documento de invitacién dentro del plazo que se
haya sefialado en el cronograma de la Invitacion para el efecto. A su vez se resolveran las inquietudes
presentadas dentro del plazo indicado en la invitacion, el cual sera prorrogable si Emsa lo considera
necesario.

En caso que las aclaraciones solicitadas impliquen la modificacion del documento de invitacion, Emsa,
publicara en el Secop, dicha modificacion antes del vencimiento del plazo para la presentacion de las
ofertas.

En la fecha y hora sefialadas para la entrega de la oferta se levantara un acta en la cual se dejaré 3 2
constancia de las ofertas presentadas, las cuales deberén constar por escrito con los requisitos previstos
en la Invitacion Abierta o Publica; en la diligencia de cierre del proceso, se levantara un acta en el que se
relaciona las ofertas presentas y la fecha y hora de recepcion. Acta de la diligencia debidamente firmada
y publicada en el Secop.

A partir del dia habil siguiente de la fecha limite de presentacion de ofertas, Emsa realizara la evaluacion
correspondiente dentro del plazo establecido en el cronograma de la invitacion, el cual podréa ser
prorrogado. La evaluacion de las propuestas sera realizada por el Comité Evaluador.

Emsa analizara las observaciones presentadas, y las resolvera dandole publicacion en el Secop. En todo
caso, los interesados en participar como proponentes, podran formular aclaraciones u observaciones con
relacion al escrito de la Invitacion Abierta o Publica, de lo cual se procedera a la elaboracion del
Acta de Audiencia Informativa y/o documentos de solicitud de aclaraciones u observaciones por parte
del responsable donde surge la necesidad de la contratacion, para efectos de dar respuesta a las
observaciones hechas por los interesados y Adendas que fueren del caso, las que seran publicadas en el

/Secop. f
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La evaluacion seré publicada en el Secop y los oferentes podrén presentar las observaciones que
consideren pertinentes dentro del plazo sefialado en el cronograma de la invitacion abierta, 0 en
documento de prorroga si fuere del caso; con lo cual se entenderd comunicada la actuacion a los
interesados; el area o dependencia en donde surge la necesidad de la contratacion, es responsable de
dejar constancia y dar traslado a los oferentes del resultado de la evaluacion debidamente publicada en
el Secop.

Se procedera luego a la Adjudicacion y celebracion del contrato respectivo, asi como a su legalizacion; el
area a cuyo cargo esta adelantar el proceso contractual respectivo, debera elaborar el Acta de
Adjudicacion, con el visto bueno de Juridica; el acta de adjudicacion sera suscrita por el Gerente y
publicada en el Secop.

PARAGRAFO PRIMERO. TRAMITE DE LA INVITACION ABIERTA DE MAYOR CUANTIA. Para la
contratacion que se adelante bajo la modalidad de invitacion o convocatoria piblica, la entidad llevara a

33

cabo el presente procedimiento.

DESCRIPCION

RESPONSABLE

OPORTUNIDAD

DOCUMENTO

Verificar la inclusion de la
necesidad de la

contratacion en el Plan de
Compras aprobado por EMSA
para la  correspondiente
anualidad

Area 0
dependencia que
requiere la
contratacion.

Es lo primero que
debe hacer el area o
dependencia que

requiera la
contratacion, antes
de proyectar o
elaborar  cualquier
otro documento.

Plan de
Compras

Autorizacion de la junta
directiva para la futura
contratacion.

Junta  Directiva
de Empresa
Municipal para la
Salud.

Una vez se confirme
por el area donde
surge la necesidad
futura

Acta de
autorizacion  de
Junta  directiva |
futura

que la
contratacion se
encuenfra incluida
dentro del plan de
compras de Ia
entidad, se realizara
la citacion a junta
directiva con el fin |
de que se emita
autorizacion para la

Wcontratacion. F

para la
contratacion.
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Realizar el estudio de | Area 0 | Antes de la | Debera constar
mercados y de riesgos. dependencia que | elaboracion del | en el estudio

requiere la | Estudios de | previo 0 en

contratacion. Necesidad documento

o Conveniencia. anexo.

Elaborar los estudios previos, | Area 0 En el formato
por parte del area o | dependencia que establecido
dependencia que requiere la | requiere la para tal fin.
contratacion. contratacion.
Solicitar el Area 0
Certificado de Disponibilidad | dependencia que
Presupuestal. requiere la

contratacion.
Expedir el Profesional Certificado  de
Certificado de Disponibilidad | Universitario Disponibilidad
Presupuestal. Gestion Contable presupuestal

y Presupuestal. 34
Remitir a la Oficina Juridica la | Area 0 Aprobacion  del
documentacion con los dependencia que Profesional
Estudios Previos y el CDP. requiere la Especializado-

contratacion. Gestion juridica
Elaborar Area 0 Invitacion abierta
Invitacion Abierta ¢ Plblica/ | dependencia que 0 pulblica de
Convocatoria  de  mayor | requiere la mayor cuantia.
cuantia. contratacion;

cuya revision

esta a cargo de

la Oficina

Juridica
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8. Aviso de  Convocatoria | Area o|El término  de | Aviso de
Abierta 6 Publica, para los | dependencia que | publicacion  sera | Invitacion. Dicho
procesos de confratacion que | requiere la | definido en el | aviso se
superen  los  Doscientos | contratacion; cronograma previsto | publicara en el
Cincuenta (260) SMLMV, | cuya  revision | para la respectiva | secop.
excepto los contratos que | estd a cargo de | Convocatoria.
estén dentro de las causales | la Oficina
de contratacion o invitacion | Juridica.
directa del presente estatuto.

10. Acto o resolucion de Apertura | Area o|El témino  de | Resolucion de
de la Invitacion Abierta 6 | dependencia que | publicacion sera el | apertura del
Publica/  Convocatoria  de | requiere la | definido en el proceso, el cual
mayor cuantia. contratacion; cronograma previsto | se publicara en el

cuya para la respectiva | secop.
revision estda a | Convocatoria.

cargo de la

Oficina Juridica.

1. Audiencia Informativa Area o|El tmino de | Acta de 3 5
dependencia que | publicacion serd | audiencia, la cual
requiere la | definido en el deberd ser
contratacion; cronograma previsto | publicada en el

; cuya para la respectiva secop.
revision esta a | Convocatoria.
cargo
de la Oficina
Juridica.

12 Observaciones  a  los | Cualquier El término para

documentos previos y a la | inferesado  en | presentar las
Invitacion participar en el | observaciones a la
Abierta 6 Publica de mayor | proceso de | Invitacion Abierta 0
cuantia. seleccion. Publica de mayor

cuantia sera minimo

de cinco (5) dias

\h<biles.

7.
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13. Respuesta a las
observaciones a la invitacion
y publicacion de adendas.

Comité

evaluador.

El término para dar
contestacion a las
observaciones y
adendas seré
definido en el
cronograma previsto
para la respectiva
Convocatoria.

La entidad podra
expedir y publicar
adendas a mas
tardar tres (3) dias
habiles anteriores al
vencimiento del
plazo para presentar
ofertas.

La Entidad Estatal
puede expedir
Adendas para
modificar el
Cronograma  una
vez vencido el
término para la
presentacion de las
ofertas y antes de la
adjudicacion del
contrato.

La respuesta a
las
observaciones y
la publicacion de
las adendas se
realizaran en el
Secop.

36

14, Plazo para presentar Ofertas

A partir del dia habil

siguiente del
vencimiento del
término para
resolver las

observaciones Y
adendas y hasta el
cierre de la

Convocatoria.
oz

Publicacion  del
Acta en el Secop.
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15. Cierre de la Invitacion Abierta | Area o|El Cierre de la| Actade cierre de
6 Pablica. dependencia invitacion sera | propuestas, la
donde se origina | definidko en el | cual deberd ser
la necesidad de | cronograma previsto | publicada en el
la contratacion y | para la respectiva | Secop.
Profesional invitacion.
Especializado
Gestion Juridica
16. Estudio y Comité En el término fijado | Informe de
Evaluacion de la Oferta. Evaluador. en el cronograma evaluacion, el
para la Invitacion. cual deberd ser
publicado en el
secop.
17. Traslado de la Evaluacion de | Area 0 | En el termino fijado | Publicacion de la
las Ofertas. dependencia en | en el cronograma | evaluacion en el
donde surge la | parala Invitacion. Secop.
necesidad de la
contratacion. 3 7
18. Observaciones al informe de | Proponentes El  informe  de | Publicacion de la
evaluacion y término para evaluacion,  sera | evaluacion en
subsanar, publicado al menos | el Secop.
por el término de
tres (3) dias habiles.
19. Respuesta a observaciones al | Comité evaluador | En el término fijado | Publicacion de la
informe de evaluacion. en el cronograma | evaluacion en el
para la Invitacion. secop
20. Audiencia  Piblica  de | Comité Evaluador | Se procede a la | Acta de
Adjudicacion. elaboracion del Acta | adjudicacion.
de Adjudicacion por
parte del Comité
Evaluador,  dentro
del término fijado en
el cronograma para
la Invitacion Abierta
o Publica de mayor
cuantia. La
Adjudicacion  del
confrato estara en
cabeza del
ordenador del gasto
—QE? la entidad. #
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21. Elaboracion del Area 0| Una vez se haya
Contrato. dependencia en | publicado la
donde surge la |respuesta a las
necesidad, observaciones el
revisado por el | informe de
Profesional evaluacion y la
Especializado- evaluacion definitiva
Gestion Juridica. | (en caso de que sea
necesaria)
22. Suscripcion de contrato. La suscripcién de Contrato
contrato estara a
cargo del
Representante
legal de Ila
entidad. El
contrato  debera
contar con la
aprobacion y
visto bueno del
supervisor  del
contrato y
Profesional
Juridico.
23. Legalizacion del Contrato. Supervisor  del | Para la ejecucion Registro
contrato. del Contrato, se presupuestal y
debera  contar Acta de
entre otros, con aprobacion  de
el Garantias, en
correspondiente caso de que
Regisiro aplique.
Presupuestal y la
aprobacion  de
las Garantias, si
a ello hubiere
;;ugar.
A 4
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24, Inicio del Contrato. Supervisor  del | El término Publicacion del
contrato. comenzara  a Contrato en el
contarse desde Secop.

el

momento
pactado, pero en
ningln caso,

sin haberse
cumplido

los requisitos de
ejecucion.

Con el fin de garantizar la publicidad y transparencia dentro de los procedimientos de seleccion, la
Empresa Municipal publicara las convocatorias que se surtan a través de este tramite en la pagina web
de la entidad, sin perjuicio de la obligacion que le corresponde de publicar su actividad contractual en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica-Secop-. 3 9

PARAGRAFO SEGUNDO. CONTENIDO DE LA INVTIACION ABIERTA O PUBLICA.

El contenido de la invitacion abierta o piblica debera contener, como minimo, Ia siguiente informacion:

1. Objeto de la Invitacion

2. Requerimientos Técnicos y Caracteristicas del bien o Servicio requerido por la Entidad.

3. Presupuesto oficial. En el contenido de la respectiva Invitacion abierta, se debera establecer el
valor del presupuesto oficial para el proceso de contratacion.

4. Forma de presentacion de la Oferta por parte de los Proponentes interesados: En el contenido
de la respectiva Invitacion abierta o publica, se debe hacer la indicacion de la forma en que han
de ser radicadas las propuestas, las cuales pueden ser decepcionadas de forma fisica en sobre
sellado, de manera digital al correo dispuesto por la entidad para tal fin o por medio de la
plataforma Secop Il, segin se establezca en la invitacion. Dentro del cronograma del proceso se
establecera la fecha maxima para la recepcion de ofertas.

5. Para la presentacion de la propuesta de servicio y/o de bienes por parte del Oferente, se
deberan tener en cuenta las especificaciones técnicas contenidas en la Invitacion, y el término

\d\eprestacién de los servicios requeridos por la Entidad. Las tarifas que al respecto ofrezca cada r
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Oferente, deben incluir todos los impuestos y costos que se requieran para la prestacion del
servicio y demas servicios inherentes para el cumplimiento del objeto contractual.

6. Cronograma del proceso. El funcionario o duefio del proceso en donde nace la necesidad de
contratar en coordinacion con el area juridica, debera elaborar el cronograma, por medio del cual
se fijen las fechas y se determinen los plazos que corresponden a las etapas que integran el
correspondiente proceso de seleccion del Contratista.

7. Requerimientos de Idoneidad del Proponente: dentro de la invitacion, la entidad establecera
todos los requisitos técnicos, financieros y juridicos que deberan acreditar los proponentes con
el fin de demostrar su idoneidad dentro del proceso de contratacion.

8. Evaluacion de las ofertas: Criterios o factores de escogencia de la oferta y ponderacion
matemaética, precisa concreta y detallada de los mismos para la seleccion del Proponente. Las
propuestas se evaluaran de acuerdo con los siguientes factores:

40
La evaluacién de las propuestas se hara sobre la base de Mil (1.000) puntos o en su defecto
sobre la base de puntuacion que se requiera y de acuerdo a los siguientes criterios asi:

Oferta Econdémica Puntos
Factores Técnicos Puntos
Experiencia del proponente Puntos
TOTAL Puntos

Es de anotar, que de acuerdo a los servicios que se requieran se especificara los factores de
escogencia y/o evaluacion, ya que no en todos los servicios y/o bienes por contratar se requiere
de los tres factores antes sefialados, asi como también se indicara el valor de la puntuacion.

9. Facturacion y forma de pago: En el contenido de la Invitacion, se debera indicar la dependencia
o 4rea de la Entidad en la cual, deberan ser radicadas las facturas o cuentas segun
corresponda; forma de pago si la cancelacion de los servicios corresponde a mes anticipado,
vencido o mensualidad. De cada facturacion el Contratista debera allegar los soportes de pago
oportuno al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension, ARL; dicha obligacion
debera ser acreditada y debidamente soportada, mediante certificacion expedida por el Revisor
Fiscal (si la sociedad comercial es de aquellas en las cuales es obligatorio contar con revisoria¢-

r
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fiscal 0 en su defecto, certificacion expedida por el Represente Legal), por medio de la cual se
haga constar dicho pago.

Atencion y Aclaracion de preguntas y demas documentos que se requieran: Se debe hacer la
indicacion en el contenido de la Invitacion Abierta 6 Plblica, el medio y la fecha en que podran
los Oferentes formulas las preguntas y/o observaciones al contenido de la Invitacion o informes
de evaluacion segln corresponda; las fechas y plazos que se sefialen deberan coincidir y estar
conformes con las previstas en el respectivo cronograma y tramite del proceso de seleccion.

Teérmino para la evaluacion de las Ofertas: En el contenido de la Invitacion Abierta o Publica, se
debera hacer mencion del término previsto para la evaluacion de las propuestas presentadas por
los Oferentes; fecha que debera estar en concordancia con el plazo fijado para esta etapa en el
cronograma elaborado para tal efecto.

Criterios de Desempate: La Empresa Municipal para la Salud resolvera la figura del empate de
las propuestas presentadas, aplicando criterios objetivos definidos previamente en la invitacion.

Rechazo de la Propuesta: Dentro de la invitacion piblica se estableceran las causales de
rechazo aplicables al proceso de contratacion.

GASTOS DE LEGALIZACION DE LA CONTRATACION: Ef Contratista seleccionado debera
constituir las garantias que al respecto exija la Entidad, de acuerdo con la naturaleza de los
servicios y/o bienes que se contratan, en los porcentajes y términos previstos en el capitulo de
garantias regulado en el presente Reglamento.

Asi mismo La Empresa Municipal para la Salud realizara los descuentos al Contratista de las
estampillas cuando este obligado a ello de acuerdo con lo dispuesto en la normatividad vigente o

las normas que lo modifiquen o sustituyan:

La Empresa Municipal para la salud-EMSA- descontara del valor a cancelar por cada factura las

siguientes contribuciones, de conformidad con el ACUERDO 1083 de fecha 30 de abril de 2021, ﬂ'

SB Barrio La Asuncide

wila

demanizales com
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modificado por el ACUERDO MUNICIPAL 1119 de 01 de agosto de 2022 y ACUERDO
MUNICIPAL 1156 del 30 de enero de 2024 expedidos por el Concejo Municipal de Manizales
especialmente en:1.TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: por lo cual descontaran, al
momento de los pagos y de los pagos anticipados de los confratos y adiciones que suscriban, el
cero punto cinco por ciento (0.5%), de cada valor. 2. ESTAMPILLA PRO CULTURA: la
estampilla pro cultura, se descontara al momento de los pagos y de los pagos anticipados de los
contratos y adiciones que suscriban, el dos por ciento (2%), del valor total de cada cuenta u
orden de pago, antes de IVA. 3. ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DE CALDAS Y UNIVERSIDAD
NACIONAL SEDE MANIZALES HACIA EL TERCER MILENIO. Por lo cual descontaran, al
momento de los pagos y de los pagos anticipadas de los contratos y adiciones que suscriban, el
dos por ciento (2.0%), de valor total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 4.
ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, por lo cual descontaran, al
momento de los pagos y de los pagos anticipados de los contratos y adiciones que suscriban, el
dos por ciento (2.0%), de valor total de toda cuenta u orden de pago, antes de IVA 5. 47)
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR. Por lo cual descontaran, el dos por ciento (2.0%),
del valor total de cada cuenta u orden de pago, antes de IVA. PARAGRAFO: No se realizaran
las deducciones de las estampillas a los contratos que, por su tipologia contractual, por la
naturaleza de las partes, por el hecho generador, o por su cuantia se encuentren exentos del
pago de estas contribuciones conforme al acuerdo Municipal 1119 del 2022, Acuerdo Municipal
1083 de 2021 y Acuerdo Municipal 1156 def 2024 o los que los modifiquen o deroguen.

15. Envio de comunicaciones entre las Partes: En el contenido de la respectiva Invitacion Abierta o
Publica, debera sefialarse el medio de atencion y aclaracion de preguntas que formulen los
Oferentes, (por ejemplo se recibirdn preguntas Unicamente via correo electronico, con la
especificacion del correo electronico del funcionario responsable del proceso), asi como, la
indicacion del término maximo de presentacion de aquelias, en concordancia con el plazo gue al
respecto se haya fijado en el cronograma que acompafia la respectiva Invitacion.

PARAGRAFO TERCERO. Dentro del proceso que se surta por Invitacion abierta o publica de mayor
cuantia, podran participar Personas Naturales, Juridicas, Consorcios y/o Uniones Temporales, teniendo 4
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en cuenta las cuantias previstas para dicha modalidad de seleccion del Contratista; cada uno de los
documentos a que se hace alusion para efectos de demostrar su capacidad técnica, juridica o financiera,
deberan ser requeridos al Oferente sin excepcion alguna.

ARTICULO 14. CONDICIONES TECNICAS, JURIDICAS Y FINANCIERAS EXIGIBLES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION.

Los proponentes deberén acreditar las condiciones técnicas, financieras y juridicas que la Entidad exija
en sus procesos de contratacion conforme las siguientes reglas:

1. CONDICIONES TECNICAS. Los Oferentes acreditaran su capacidad técnica, mediante la
afirmacion y demostracion de cumplir con las condiciones y caracteristicas propias del bien o
servicio requerido por la Entidad, como lo es por ejemplo mediante la relacion del Recurso
Humano en quien estaré a cargo la prestacion de los servicios, Certificaciones de Experiencia, 4 3
Disponibilidad de medios de transporte, Niveles de servicio, Recursos Tecnoldgicos, etc.

2. CONDICIONES JURIDICAS. Los Oferentes acreditaran su capacidad y cumplimiento de las
condiciones juridicas mediante la presentacion de la siguiente informacion:

2.1. PERSONAS JURIDICAS.

2.1.1. Copia de Cédula de Ciudadania del Representante legal de la Sociedad.

2.1.2.  Certificado de Existencia y Representacion Legal. Dentro de este documento se debera
verificar la siguiente informacion:

2.1.2.1 El certificado debera contar con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha méaxima del proponente para presentar su
propuesta.

2.1.22 Se debera verificar que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades

descritas en el objeto del proceso de contratacion. f

N
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2.1.2.3 Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion
no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

2124 Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de
una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano social competente
respectivo para cada caso.

2.1.2.5 El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

2.1.3.  Copia del Registro Unico Tributario.

2.1.4. Certificacion expedida por el Revisor fiscal (si la sociedad comercial es de aquellas en las
cuales es obligatoria contar con Revisoria Fiscal) o en su defecto, la certificacion debera ser
expedida por el Representante Legal en la cual se certifique estar a Paz y Salvo en el pago
de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension y ARL, asi como
el pago de parafiscales y aportes al SENA e ICBF segiin corresponda. El Certificado debera 44
contar con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.

2.1.5. Manifestacion expresa mediante  escrito  suscrito por el Representante Legal de no
hallarse incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad al momento de presentar su
propuesta y en caso de sobrevenir alguna durante la ejecucion del mismo, se dara  por
terminado  de forma unilateral. El contrato también podra ser cedido previa autorizacion de
la Cesion del Contrato por parte de la Entidad.

2.16. Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de su Represente Legal de la
sociedad con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.

2.1.7. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por fa Procuraduria General de la
Nacion para el Representante Legal y Persona Juridica con Fecha de expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha méxima del proponente para presentar
su propuesta.

2.1.8. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
para el Representante Legal y Persona Juridica con Fecha de expedicion no mayor a treintaj1

/f'
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2.1.10.

(30) dias calendario, anteriores a la fecha maxima del proponente para presentar su
propuesta.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas de La Policial Nacional del
Representante legal con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.

Certificado de Registro de Deudores Morosos Alimentarios del Representante legal con
Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha maxima
del proponente para presentar su propuesta.

2.2. PERSONAS NATURALES.

2.21.
222

2.23.
224

2.2.5.

2.26.

Colombia

Y PBX: (606) B92B057

teriademaniza

Copia de Cédula de Ciudadania.

Aportar, en caso de que se requiera, Certificado de Matricula Mercantil de la persona natural
0 de su establecimiento de comercio, seglin se requiera, expedido por la Camara de
Comercio correspondiente con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios, anteriores a la fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.
Copia del Registro Unico Tributario.

Acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones, aportando los
certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente
planilla con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
anteriores a la fecha maxima del proponente para presentar su propuesta o copia de la
planilla de seguridad social paga del periodo correspondiente.

Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional con Fecha de expedicion no
mayor a freinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha méaxima del proponente para
presentar su propuesta.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la

‘,@13 maxima del proponente para presentar su propuesta /{'
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2.2.7. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la con Fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha méxima del
proponente para presentar su propuesta

2.2.8. Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas de La Policial Nacional con Fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha maxima del
proponente para presentar su propuesta.

229, Certificado de Registro de Deudores Morosos Alimentarios con Fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha maxima del proponente para
presentar su propuesta

2.3. ENTIDADES ESTATALES.
24,
24.1. Certificado de existencia y representacion legal o copia del acto juridico de creacion de la
Entidad ejecutora, en los cuales se verifique su objeto. 4 6

24.2. Copiade Cédula de Ciudadania del Representante legal de la Entidad.

2.4.3. Copia del acto administrativo de nombramiento y acta de posesion del Representante Legal
o de quien haga sus veces para efectos contractuales.

244, Copia del acto administrativo con el cual se verifique las facultades atribuidas al
Representante Legal de la Entidad ejecutora.

245, Copiadel RUT

246, Certificacion por medio de la cual se acredite que la Entidad ejecutora, se encuentra ai dia
en el pago de aportes parafiscales y sistema de seguridad social integral. Esta certificacion
debera ser suscrita por el Revisor Fiscal segin corresponda o por el Representante Legal
de la Entidad, cuando no exista Revisor Fiscal. }"
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24.7. Carta de aceptacion de todos los términos establecidas en la Invitacion Directa.
24.8. Los demas documentos que se requieran de acuerdo a la naturaleza del contrato.

2.4.9. Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional del Represente Legal de la
sociedad con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.

24.10. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion para el Representante Legal y Persona Juridica con Fecha de expedicion no mayor
a freinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha méxima del proponente para presentar
su propuesta.

24.11. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Repblica 47
para el Representante Legal y Persona Juridica con Fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha méxima del proponente para presentar su
propuesta.

2.4.12. Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas de La Policial Nacional del
Representante legal con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha maxima del proponente para presentar su propuesta.

24.13. Certificado de Registro de Deudores Morosos Alimentarios del Representante legal de la
entidad con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha maxima para presentar su propuesta.

3. CONDICIONES FINANCIERAS.

3.1. cuando la entidad lo estime necesario, podra exigir condiciones de capacidad econémica para
%ﬂicipar en los procesos de contratacion; de esta manera el proponente debera adjuntar a su j‘

@ Calle S1C Ca r ora 158 Ba La Asuncidn
A zale
WANIENNS, e n Linea de Atencidn al Cliente 018000188057 Mz'
) PBX: (606) 8928057 ALCALDIA
) nisa. loteriademani tl(-\ wgmail.com Maoanizoles OF wARZALES

'] el alemen

::‘._ www loteriademanizales.com (P Hrulh- Aac u:r\l"\.; | Il vioteriademanizales.corn



LOTERIA o’ B D
MANIZALES == \J

PARA CANARLA HAY QUE COMPRARLA

propuesta de servicio y/o de bienes, Estados financieros (balance general y estado de
resultados), u otro documento que la entidad considere suficiente para efectos de demostrar la
capacidad econémica. En caso de requerir estados financieros, los mismos deberan ser
certificados o dictaminados, segun se trate de aquellas sociedades comerciales cuya obligacion,
es contar con revisoria fiscal 0 en su defecto, ser firmados por el represente legal y contador
publico.

Tratandose de persona natural la Entidad evaluara la necesidad de requerir estados financieros
u otro documento que considere indispensable para valorar la capacidad econdmica.

PARAGRAFO. La Empresa Municipal para la Salud podra establecer como requisito de participacion en
sus procesos de contratacion la inscripcion del oferente en el Registro Unico de Proponentes; no
obstante, cuando se exija con la finalidad de verificar y evaluar aspectos adicionales a los consignados
en los pliegos de condiciones, se podra solicitar informacion adicional a la contenida en el RUP. 48

ARTICULO 15. PRESENTACION DE OFERTAS POR PARTE DE PROPONENTES PLURALES.

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio, Union Temporal u otras formas asociativas, se
debera anexar documento legal donde se acredite la constitucién del mismo, se sefiale el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes y nombre de quien ostenta la calidad del representante legal
respectivamente.

Los integrantes del consorcio o union temporal, asi como sus representantes legales, deben tener plena
capacidad juridica para la presentacion de la propuesta y para la suscripcion y ejecucion del contrato, en
los términos indicados en la invitacion del proceso de seleccion.

Cuando el participante sea un consorcio 0 unién temporal debera, se debera acreditar establecer:

1. Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal. En el segundo caso, deberan
sefialar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato. Tal
participacion no podra ser modificada sin el consentimiento previo y escrito de EMSA. /

/
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2 Sefialar el nombre o razén social, domicilios y representante legal de cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal y la participacion porcentual de cada integrante.

3. indicar la duracion del consorcio o de la union temporal, la cual debera ser, como minimo, igual
al plazo contado desde la fecha de cierre del presente proceso hasta la fecha de vencimiento del plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

4, Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion convencional del consorcio o
de la union temporal, indicando expresamente sus facultades. E! representante designado debera contar
con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes del
consorcio o union temporal al momento de suscribir el contrato resultante.

B En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal de
cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, deberén aportar autorizacion del 6rgano social
competente facultandolo a presentar propuesta, suscribir y ejecutar el contrato

6. El consorcio o union temporal deberé expresar que ninguno de los integrantes del mismo se
encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Estado.

& El representante designado por los miembros para representar el consorcio o unién temporal no
podra ser remplazado durante la vigencia del contrato y mientras subsistan efectos de la relacion

contractual, sin la autorizacion previa y escrita del representante de EMSA y el acuerdo unanime de los
integrantes.

8. En el evento de adjudicacion del contrato a un consorcio o unién temporal, deberan obtener un
Nit Temporal para dicho consorcio o union temporal.

CAPITULO IV
DE LAS OFERTAS Y SU EVALUACION.

wﬁcuw 16. CONDICIONES COMUNES DE LA OFERTA. /
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Todas las ofertas que se presenten en desarrollo de cualquiera de las invitaciones a que se refiere el
presente estatuto, deberan contemplar todos los requisitos exigidos.

Cada oferente debera indicar en la carta de presentacion de su oferta su direccion, teléfono, correo
electronico y ciudad.

En las invitaciones se precisara la forma de presentacion de la oferta.

La propuesta presentada por el oferente sera irrevocable. Por consiguiente, una vez comunicada no
podra retractarse el proponente, so pena de indemnizar los perjuicios que con su revocacion cause a la
Empresa Municipal para la Salud.

En la invitacion respectiva debera establecerse claramente la forma de evaluacion de la oferta. En los 5 0
casos que deban solicitarse varias ofertas debera establecerse la forma de evaluacion.

ARTICULO 17. OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION.

En caso de observaciones de los informes de evaluacion por parte de los oferentes interesados, quienes
podréan anexar las pruebas necesarias en que encuentren fundada su inconformidad; en ejercicio de esta
facultad los Oferentes, no podran completar, adicionar o modificar sus propuestas; las objeciones seran
conocidas, analizadas y resueltas por quienes suscribieron el documento de evaluacion respectivo.

CAPITULO V
OTRAS CONTRATACIONES.

ARTICULO 18. CONTRATOS INTERADMNISTRATIVOS.
La Empresa Municipal para la Salud celebrara directamente los contratos interadministrativos, para lo
cual, se seguira el procedimiento previsto en el procedimiento para contratacion o invitacion directa

/previsto en el presente manual 5!“
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Las garantias no seran obligatorias en los contratos interadministrativos, salvo que la complejidad del
objeto asi lo aconseje.

ARTICULO 19. CONTRATACION DE DISTRIBUIDORES DE LA LOTERIA DE MANIZALES Y DEMAS
JUEGOS DE SUERTE Y AZAR QUE SEAN DESARROLLADOS POR EMSA.

La Empresa Municipal para la Salud celebrara directamente los contratos de distribucion de billetes de la
loteria de Manizales y de los demés juegos de suerte y azar, de acuerdo con los procedimientos
sefialados en el para contratacion o invitacion directa previsto en el presente manual, y el reglamento para
los distribuidores de la Loteria de Manizales.

Para la seleccion del Distribuidor, se adelantara el proceso previo de solicitud de apertura de agencia o
la manifestacion expresa de que ya existe; indicando el lugar donde esta ubicada, sefialando ademas la
composicion de su fuerza de ventas (loteros y/o puntos fijos) y mercado a atender; acompafiada de la
totalidad de los documentos previstos en el “Reglamento para los Distribuidores de la Loteria de
Manizales” que se encuentre vigente, entre los cuales se debe allegar Certificado de Existencia y
Representacion Legal si fuere persona juridica o Certificado de la Camara de Comercio respectiva donde
conste que se encuentra inscrito como comerciante si s persona natural, con indicacion de la actividad
mercantil, a fin de demostrar que esta le permite ejecutar el Contrato; Registro Unico Tributario RUT,
dos referencias comerciales o antecedentes satisfactorios con otras loterias, fotocopia de la cedula
de ciudadania.

Una vez revisada esta documentacion por parte del Area Comercial para la seleccion objetiva del
Distribuidor, si este es aceptado como tal, se le asignara cupo de billeteria, previo analisis de las
siguientes variables:

1. Disponibilidad de Billeteria
2. Necesidades y condiciones del mercado en el Departamento o zonas donde estara ubicado el
Distribuidor. )f'
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3. Una vez asignado el cupo respectivo se procedera a la celebracion y legalizacion del Contrato a
que haya lugar, donde el Distribuidor acepte las condiciones establecidas en el Reglamento de
Distribuidores.

PARAGRAFO PRIMERO: EMSA vy el Distribuidor acordaran previamente el tipo de Garantia que se
exigira a este ultimo de acuerdo a lo dispuesto en la ley, la cual se hara constar en el respectivo
Contrato; en todo caso dicha Garantia cubrira el riesgo efectivo de dicho Distribuidor, cuyo nivel y
extension se hara constar en el respectivo estudio de conveniencia.

Para la seleccion del Distribuidor, se adelantara el proceso previo de solicitud de inscripcion en el
registro de distribuidores de la Loteria de Manizales, adjuntando los documentos sefialados en el
“Formato estudio comercial solicitud de cupo nueve”, una vez presentado la totalidad de los documentos
de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Distribuidores que se encuentre vigente, para
efectos de proceder a realizar el estudio comercial , juridico y financiero, los cuales habilitaran a la
persona natural o juridica para ser Distribuidor de Loteria, con quien se suscribira el respectivo Contrato
de Distribucion de Billetes de Loteria.

ARTICULO 20. ADQUISICION Y ENAJENACION DE BIENES. Emsa podra adquirir directamente los
bienes inmuebles que requiera para su funcionamiento o servicio; asi como permutar en forma directa y
previo avallio comercial, los que sean de su propiedad.

De igual forma podré vender los bienes muebles e inmuebles de su propiedad mediante venta piblica al
mejor postor, de forma directa. En este caso y en el de los bienes dados de baja, de los cuales se ordene

su venta, se procedera a realizar invitacion abierta, con sujecion a las siguientes reglas;

1. La invitacion abierta se hara por medio del Secop, en la cual se publicarén las condiciones de
/&contrataciOn y el plazo durante el cual seran presentadas las ofertas.f
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2. Enforma previa al inicio del proceso de escogencia, se realizara un avalio de los bienes con el
fin de determinar su precio unitario teniendo en cuenta las caracteristicas y condiciones actuales
de los bienes y asi establecer el valor minimo de venta al publico.

3. Enlafechay hora maxima sefialada para la entrega de la (s) oferta (s), se levantara un acta en
la cual se dejara constancia de las ofertas presentadas.

4, Cualquier interesado podra solicitar aclaraciones al documento de invitacién dentro del plazo
que se haya sefialado para el efecto. A su vez se resolverdn las inquietudes presentadas,
dentro del plazo indicado en la invitacion, el cual sera prorrogable si lo considera necesario.

5. En caso de que las aclaraciones solicitadas impliquen la modificacion del documento de
invitacion, Emsa publicaré en el Secop dicha modificacion antes del vencimiento del plazo para
la presentacion de las ofertas. 5 3

6. A partir del dia habil siguiente de la fecha limite de presentacion de ofertas, la Entidad realizara
la evaluacion correspondiente a través del comité evaluador que para tales efectos designe la
Gerencia de Emsa; evaluacion que se hara dentro del plazo establecido en la invitacion, el cual
podra ser prorrogado si se hiciere necesario.

7. La evaluacion serd publicada en el Secop. Los oferentes podran presentar las observaciones
que consideren pertinentes dentro del plazo sefialado en la invitacion abierta, las cuales seran
analizadas por el Comité Evaluador quien las resolvera y definira la conveniencia o no de la
venta, lo cual se publicara en el Secop.

8. En caso de concluirse la celebracion del contrato de venta, se procedera a la suscripcion y
legalizacion del mismo, asi como a la protocolizacion y a las solemnidades a que haya lugar en
\cfo de que éstas se requirieren. ;f
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9. El procedimiento de la invitacion, y la elaboracion del contrato corresponderan a la

PA|

dependencia o area donde se origine la necesidad. La evaluacion de las ofertas presentadas
correspondera al Comité evaluador que para tales efectos designe la Gerencia, el cual suscribira
el documento de estudio, andlisis y conclusiones respectivo. La suscripcion del contrato
correspondera al Gerente de Emsa, previa revision del proceso por parte de la oficina de
Gestion Juridica.

RAGRAFQ PRIMERO: En caso de bienes inmuebles se tendra en cuenta para su avaliio lo

dispuesto sobre la materia en el articulo 27 del decreto 2150 de 1995 y demés normas concordantes.

PARAGRAFO SEGUNDO: Emsa podra dar aplicacion a la venta por subasta, martillo o remate,
prevista en la Ley, bien sea del derecho privado, o del derecho publico.

PARAGRAFO TERCERO: La enajenacion bienes muebles a titulo gratuito de que autorice la ley, 54
podr4 realizarse a través del procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.2.4.3 del Decreto 1082

de

2015, y demas disposiciones que asi lo autoricen, como las que lleguen a modificar las existentes.

CAPITULOV

DE LOS CONTRATOS, REQUISITOS DE LEGALIZACION, EJECUCION, ADICIONES Y

PRORROGAS, SUSPENSION, SANCIONES, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA, INTERVENTORIA

Y/O SUPERVISION.

ARTICULO 21. EXISTENCIA DEL CONTRATO.

Los

contratos que celebre la Empresa Municipal para la Salud constaran por escrito.

ARTICULO 22. REQUISITOS DE EJECUCION.
Para su ejecucion los contratos deberan contar con el correspondiente Registro Presupuestal,

/probacifm de las garantias, en caso de que se hayan exigido. El proponente y el contratista deberan j‘
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acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda.

ARTICULO 23. INICIACION DEL PLAZO DE LOS CONTRATOS.

El plazo de los contratos comenzara a contarse desde el momento pactado, pero en ningln caso antes
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion,

ARTICULO 24. ADICIONES Y PRORROGAS.

Las adiciones a los contratos pueden ser en bienes, servicios, valor y tiempo. Las adiciones en valor

deben contar con la correspondiente apropiacion presupuestal, observando al efecto que no podran

adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, expresado éste en salarios 55
minimos legales mensuales vigentes.

El Supervisor y/o interventor debera presentar ante la gerencia la solicitud de adicién y/o prorroga, la cual
debera contener la justificacion en el cual se exponga las razones y necesidad de adicionar el contrato
inicialmente suscrito.

Se debera contar durante esta etapa con la disponibilidad de los recursos requeridos, para lo cual, se
solicitara y expedira el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

Los Adiciones que se celebren constaran por escrito, para lo cual, se solicitara al Contratista todos los
documentos técnicos, juridicos y financieros necesarios para el perfeccionamiento y legalizacion del
Contrato, asi como, también la ampliacion de las garantias a que haya lugar y aprobacion de las mismas.
La persona natural o Juridica debera aportar los siguientes documentos segin corresponda.y‘
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PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del
Representante Legal.

Certificado de Matricula Mercantil. Debera
estar expedido por la Camara de Comercio
con fecha de expedicion no mayor de
treinta (30) dias calendario a la suscripcion de
la adicion.

Cuando se ftrate de persona natural no
comerciante, se solicitara a criterio de la
empresa los documentos  equivalentes a las
condiciones técnicas, juridicas y financieras.

Certificado de Existencia y Representacion
Legal: Debera estar expedido por la Céamara de
Comercio, con fecha de expedicion no mayor de
treinta (30) dias calendario a la suscripcion de la
adicion;

Nota: En el evento de verificarse limitaciones en las
facultades conferidas al Representante Legal para
la celebracion de contratos, en razon de la cuantia
o naturaleza del Contrato; sera indispensable que el
Oferente allegue adjunto de su propuesta de
servicio y/o bienes, autorizacion impartida por el
organo competente de la sociedad, conforme se
encuentre previsto en los estatutos.

Acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones, aportando los
certificados de afiliacion respectivos o con el
certificado de pago de la correspondiente planilla
con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario a la suscripcion de la adicion.

Certificacion expedida por el Revisor fiscal (si
la sociedad comercial es de aquellas en las
cuales es obligatoria contar con Revisoria
Fiscal) 0 en su defecto, la certificacion debera ser
expedida por el Representante Legal y por el
Contador Publico en la cual se certifique estar a
Paz y Salvo en el pago de aportes al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pension y
ARL, asi como el pago de parafiscales y aportes
,Jéal SENA e ICBF segun corresponda.
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Registro Unico Tributario RUT

Registro Unico Tributario RUT

Para las personas naturales que no posean
estados financieros se exigira otro documento
que la entidad considere suficiente para efectos
de demostrar la capacidad economica.

Balances, estados y documentos financieros. El
Contratista capacidad
financiera de conformidad con los documentos

debera  demostrar

que para cada caso en particular requiera la
Entidad, aun cuando en el Contrato principal ya
se hayan solicitado; los documentos al momento
de suscripcion del Contrato Adicional deberan
estar vigentes.

Certificado de Antecedentes Judiciales de la
Policia Nacional con Fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
‘fecha maxima del proponente para presentar su
propuesta.

Certificado de Antecedentes Judiciales de la
Policia Nacional del Represente Legal de la
sociedad con Fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
méaxima del proponente para presentar su

Certificado  de
expedido por la Procuraduria General de la Nacion

Antecedentes  Disciplinarios
con Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha maxima de la
suscripcion de la adicion.

Certificado de  Antecedentes
expedido por la Procuraduria General de la

Disciplinarios

Nacion para el Representante Legal y Persona
Juridica con Fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
méxima de la suscripcion de la adicion.

Certificado de antecedentes fiscales expedido
por la Contraloria General de la con Fecha de
expedicion no mayor a freinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha maxima de la
\suscripcic)n de la adicion.

Certificado de antecedentes fiscales expedido
por la Contraloria General de la Republica para
el Representante Legal y Persona Juridica con
Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha maxima del

s,
9 S Iy
proponente de la suscripcion de la adicion.
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Certificado del Registro Nacional de Medidas
Correctivas de La Policial Nacional con Fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha méxima de la
isuscripcion de la adicion.

Certificado del Registro Nacional de Medidas
Correctivas de La Policial Nacional del
Representante legal con Fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha méxima de la suscripcion de la adicion.

Certificado de Registro de Deudores Morosos
Alimentarios con Fecha de expedicion no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores, a la
fecha de la suscripcion de la adicion.

Certificado de Registro de Deudores Morosos
Alimentarios del Representante legal con Fecha de
expedicion no mayor a ftreinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha maxima del proponente de la

suscripcion de la adicion.

El funcionario o area responsable de la Entidad en la cual surge la necesidad de contratar, debera 5 8

verificar en la etapa previa de contratacion cada uno de los documentos a que se hace mencion y

solicitar los demés que sean necesarios de acuerdo con la naturaleza del servicio o contratacion que se

pretenda realizar, de lo cual, se dejaré constancia o soporte en la carpeta del respectivo proceso.

ARTICULO 25. OTRAS MODIFICACIONES.

Si durante la ejecucién del contrato se establece la necesidad de ajustar algunos términos o condiciones

pactadas, diferentes a la adicion de bienes, servicios, valor y tiempo, que impliquen modificar parte de

lo pactado, para garantizar la adecuada ejecucién del contrato y el logro de los objetivos

propuestos, se debera elaborar la justificacion respectiva para el tramite correspondiente por parte

de la Oficina donde surgi6 la necesidad y sera revisado por la oficina Juridica.

ARTICULO 26. SUSPENSION.

/Se podra suspender la ejecucion de los contratos, cuando existan causas que la justifiquen. f
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La suspension se hara constar en acta que suscribiran las partes contratantes, en la que se consignaran
las razones que la justifiquen y el plazo o condicién de su reanudacion. El término de suspension no se
contabilizaré como término de duracion del contrato.

Deberé suscribirse acta de reiniciacion y se exigira por parte del supervisor del contrato al contratista
ampliar en vigencia las garantias otorgadas, por la duracion de la suspension.

ARTICULO 27. MULTAS.

Como una de las medidas de control tendientes a la cabal ejecucion de los contratos y a la obtencion de
los fines propuestos, se podra pactar la aplicacion de multas en los casos de incumplimiento y/o mora
por parte del contratista, sefialando de manera precisa la formula para determinar su valor.

Dichas multas se harén efectivas directamente por la Empresa Municipal para la Salud, pudiendo acudir
para el efecto a la compensacion de las sumas adeudadas al Contratista, cobro de la garantia o
cualquier otro medio para obtener el pago.

ARTICULO 28. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

Podra pactarse una clausula penal pecuniaria por incumplimiento y/o mora de las obligaciones a cargo
del contratista, la cual constituira una tasacion anticipada del valor de los perjuicios que puedan derivarse
de tal incumplimiento.

El valor de esta clausula penal no podra ser inferior al monto de la garantia de cumplimiento sefialada en
el contrato.

Dicha cléausula penal se hara efectiva directamente por la Empresa Municipal para la Salud, pudiendo
acudir para el efecto a la compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia o
walquier otro medio para obtener el pago. £
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CAPTIULO VI
SUPERVISION E INTERVENTORIA

ARTICULO 29. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA.

De conformidad con el articulo 84 de la ley 1474 de 2011, la supervision e interventoria contractual
implica el seguimiento de las obligaciones a cargo del contratista desde el punto de vista técnico, juridico
y financiero del cumplimiento del contrato.

De conformidad con el contenido del articulo 83 de la ley 1474 de 2011, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor, segun corresponda. Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de
prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual,

Los interventores y supervisores estéan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual y seran responsables por mantener informada a la entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion fipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

Segin las normas legales que en la actualidad se ocupan de regular y definir el tema de la supervision e
interventoria, la supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma Entidad cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervision, EMSA designara funcionarios existentes
dentro de la misma planta o podra contratar personal de apoyo, a fravés de los contratos que sean
requeridos.

La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una
persona natural o juridica contratada para tal fin por EMSA cuando el seguimiento del contrato suponga
conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo

}ustiﬁquen. No obstante, lo anterior, cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza f
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del contrato principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y
juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso
en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo
del interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor.

El objeto de la supervision o interventoria dentro de un contrato estatal consiste en realizar un
seguimiento detallado del objeto contractual para verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del mismo, el acatamiento de las especificaciones técnicas ofrecidas y supervisar la ejecucion de las
actividades adminisirativas establecidas en cada uno de los contratos y la sujecion al presupuesto
asignado. Lo anterior con el objeto de alcanzar los fines de la contratacion estatal y, a su vez, contribuir
en la busqueda del cumplimiento de los fines del Estado.

Los Supervisores siempre seran empleados adscritos a la planta de personal de la entidad; los
contratistas podran (nicamente prestar sus servicios como apoyo a la Supervision en actividades
contables, administrativas, financieras, técnicas y juridicas, que sean necesarias y requeridas por el
Supervisor.

ARTICULO 30. LIMITACIONES A LAS ACTUACIONES DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR.

Los Interventores o Supervisores tendran la obligacion de no extralimitar su funcion en cuanto a la toma

de decisiones relacionadas con la definicion de la actividad contractual, ya que esta responsabilidad es

exclusiva del ordenador del gasto; la labor de supervision se circunscribe a verificar el debido y cabal

cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato en cabeza del contratista, y recomendar e informar al

ordenador sobre aquellas situaciones que se soliciten o acontezcan dentro de la dinamica contractual, en

asuntos relacionados con la solicitud de modificacion, ofro si, adiciones, prérrogas, reducciones,
%ﬁcusiones de la ecuacién contractual, etc. f
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Frente a cualquier solicitud del contratista sobre modificacion del acuerdo contractual, deberé estar
debidamente suscrita por este, con el visto bueno del Supervisor o Interventor. El supervisor o Interventor
deberé realizar la solicitud respectiva ante el ordenador del gasto, con la debida fundamentacion técnica,
administrativa, contable y juridica, a que haya lugar.

La Interventoria o supervision del contrato que resulte del desarrollo de cualquiera de los procedimientos
de escogencia contenidos en el presente estatuto, estara a cargo de los servidores publicos designados
por la Empresa Municipal para la Salud, o de la interventoria, o supervision externa contratada si fuere
del caso.

Las responsabilidades de los supervisores e interventores como consecuencia de la omision de las
funciones asignadas como tal, podran tener alcance fiscal, penal y disciplinario de conformidad con la
normatividad vigente.

CAPITULO VII
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 31. GARANTIAS.

Lla  Empresa Municipal para la Salud podra  exigir la  constitucion de las
garantias contractuales que amparen, entre ofros, la seriedad de la oferta, la correcta ejecucion del
anticipo, el cumplimiento del contrato, la calidad de los bienes o servicios, el pago de salarios,
indemnizaciones y prestaciones sociales, estabilidad de la obra y de responsabilidad civil
extracontractual. Lo anterior en atencion a la naturaleza, alcance, cuantia y obligaciones del contrato.
La garantia debera constituirse a favor de Emsa.

Las garantias que se exijan para las diferentes contrataciones que celebre la entidad, deben tener
/JI? respectiva aprobacion de las mismas, a través del acto administrativo respectivo. 7}
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ARTICULO 32. CUANTIAS DE LAS GARANTIAS.

En caso de que la Empresa Municipal para la Salud exija la constitucion de polizas dentro del proceso de

contratacion y contrato, los amparos deberan ser constituidos por las siguientes cuantias y vigencias.

ader

El valor de la garantia de seriedad de la oferta no podré ser inferior al diez por ciento (10%) del
valor del presupuesto oficial y deberd amparar las obligaciones surgidas del ofrecimiento y su
vigencia sera hasta la celebracion y suscripcion del respectivo contrato; la cual tendra por objeto
amparar a la Entidad, contra el riesgo que el proponente se abstenga de cumplir su propuesta y
particularmente de suscribir el contrato.

El valor de la garantia por el anticipo, 0 pago anticipado debe ser por el ciento por ciento (100%)
del valor, y su vigencia sera por el término de duracion del contrato.

El valor del amparo de cumplimiento no sera inferior del veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, y su vigencia sera por el término de duracion del contrato y tres (3) meses mas.

El valor del amparo de calidad de los elementos suministrados y/o amparo de la calidad del
servicio, y/lo amparo del correcto funcionamiento de los equipos, y/o amparo de provision de
repuestos y accesorios, y amparos similares no sera inferior al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, y su vigencia se hara constar en el contrato de acuerdo con la naturaleza de los
repuestos y accesorios cuya provision se ampara, por el término de la garantia de calidad
ofrecida por el oferente en su propuesta o por el término que se establezca en los documentos
previos.

El valor del amparo de salarios, indemnizaciones y prestaciones sociales no sera inferior del diez
por ciento (10%) del valor del contrato y su vigencia sera por su término de duracion y tres (3)

(ﬁos mas. f
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6. El valor del amparo de estabilidad de la obra no sera inferior del diez por ciento (10%) del valor
del contrato y su vigencia sera por cinco (5) afios contados a partir de la terminacion del plazo
del contrato.

7. En los contratos de obra publica y en aquellos que por su naturaleza y objeto se considere
necesario, se solicitara el otorgamiento de pélizas de seguros que garanticen la
responsabilidad civil extracontractual por dafios a terceros, dafios a bienes publicos, o vida para
Trabajadores al servicio del Contratista, los cuales seran cubiertos a través de una Poliza anexa
autonoma, la cual no sera inferior al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y su vigencia
sera por el término de duracion del contrato y tres (3 ) meses mas.

La Empresa Municipal para la Salud podra exigir otras garantias que amparen riesgos no contemplados
en este estatuto, teniendo en cuenta las que al respecto disponga la ley segiin se desprenda de la
naturaleza del contrato a celebrar, cuya cuantia y vigencia se determinaré en el respectivo contrato. 64

Para la evaluacion y valoracion del riesgo, se debe tener presente las politicas y directrices
contempladas en el manual de riesgos adoptado por la Empresa Municipal para la Salud EMSA.

CAPITULO Vil
CONFLICTOS CONTRACTUALES

ARTICULO 33. MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA.

La Empresa Municipal para la Salud buscara solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y
discrepancias surgidas de la actividad confractual y para ello podra acudir a cualquiera de los
mecanismos de solucion alternativa de conflictos dispuestos por la Ley tales como la conciliacion, la
amigable composicion, la transaccion y el arbitramento; su procedimiento de acuerdo con el mecanismo
de solucion que se prefiera, se hara constar segin corresponda en el respectivo Contrato. ;l'
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En todo caso, el Comité de Conciliacion de la Empresa Municipal para la Salud, ejercera las funciones
establecidas en el decreto 1716 de 2009 y demas normas concordantes, fijando las directrices
institucionales para la aplicacion de los mecanismos de arreglo directo.

ARTICULO 34. DISPOSICIONES VARIAS, APLICABLES A LA CONTRATACION EN CURSO.

Los procedimientos de escogencia y contratos que se encuentren en curso a la fecha de entrada en
vigencia del presente estatuto, se regiran por el Manual de contratacion vigente al momento de su
iniciacion o celebracion, y hasta su terminacion y liquidacion.

Los procedimientos que no se hayan iniciado a la fecha de entrada en vigencia del presente estatuto,
se regiran por las disposiciones contenidas en los presentes estatutos internos.

CAPITULO IX 65
DE LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

ARTICULO 35. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

Vencido el término de ejecucion de las obligaciones contractuales, La Empresa Municipal para la Salud
EMSA, efectuara la liquidacion de los contratos.

En este periodo es fundamental la actuacion del supervisor o interventor del contrato, quien en
representacion de EMSA, efectuara junto con el contratista, la revision y analisis sobre el cumplimiento

de las obligaciones pactadas.

En las actas de liquidacion de los contratos, podran incluirse los acuerdos, conciliaciones y transacciones
?43 que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. ;a‘
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ARTICULO 36. ORDENACION DEL GASTO Y REPRESENTACION LEGAL.

La ordenacion del gasto y representacion legal estaréa en cabeza del Gerente de la Empresa Municipal
para la Salud, quien se encuentra facultada para La aprobacion y adecuacion de los procesos y
procedimientos internos de contratacion y sus modificaciones, los cuales deberan estar acordes con
las politicas definidas en el presente estatuto.

ARTICULO 37. DEROGATORIA Y VIGENCIA.

El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga en su integridad el acuerdo No. 007-2015,
acuerdo 006-2016 y todas aquellas disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, Y CUMPLASE

66

Dado en Manizales, Caldas, a los diecinueve (19) dias del mes de noviembre de dos mil veinficuatro
(2024).

ANGE&&%&%RIO AGUIRRE.

secretaria Junta Directiva
Gerente EMSA

Prt; sional cializado
stion Juridica
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